Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (,.Narodne novine*, broj 87/08, 86/09.. 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
126/12., 94/13. 152/14., 07/17., 68/12., 98/19.,64/20.) te ¢lanka 63. i 179. Statuta Zenskog

dackog doma, Domski odbor je na svojoj sjednici odrzanoj dana 14. lipnja 2022. godine,
donio

POSLOVNIK
O RADU DOMSKOG ODBORA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Domskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nacin

rada i odlu¢ivanja Domskog odbora Zenskog dackog doma (u daljnjem tekstu: Domski
odbor).

Clanak 2.

Clanovi Domskog odbora duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje sudjeluju
u radu Domskog odbora.

Clanak 3.

Radom Domskog odbora rukovodi predsjednik Domskog odbora (u daljnjem tekstu:
Predsjednik).

Ako predsjednik nije nazoéan, radom Domskog odbora rukovodi zamjenik predsjednika
Domskog odbora, ili u slu¢aju da je i zamjenik predsjednika sprije¢en, radom Domskog
odbora rukovodi najstariji ¢lan odbora nazo¢an na toj sjednici.

Clanak 4.
Domski odbor odlu¢uje na sjednicama.

Domski odbor o svim pitanjima iz svog djelokruga odlucuje zajednicki. ve¢inom glasova
ukupnog broja ¢lanova.



I1. IZBOR PREDSJEDNIKA I ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA
DOMSKOG ODBORA

Clanak 5.

Predsjednika biraju ¢lanovi Domskog odbora izmedu sebe javnim glasovanjem.

Svaki ¢lan Domskog odbora moze za predsjednika predloziti jednog kandidata. Ako je
istaknuto viSe kandidata, glasuje se za svakog kandidata ponaosob.

O kandidatu za predsjednika Domskog odbora ¢lanovi Domskog odbora glasuju javno
dizanjem ruke. Clanovi Domskog odbora mogu odlu¢iti da se izbor provede tajnim
glasovanjem.

Zamjenika predsjednika Domskog odbora bira se na nalin i po postupku koji je odreden za
predsjednika.

[zborom predsjednika Domskog odbora predsjedavatelj konstituirajuce sjednice predaje
predsjedniku dalje vodenje sjednice Domskog odbora.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Domskog odbora biraju se na &etiri godine.

III. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA
DOMSKOG ODBORA

Clanak 6.
Predsjednik Domskog odbora ima sljedeca prava i duznosti:

- saziva i rukovodi sjednicom Domskog odbora,

- otvara sjednicu Domskog odbora, utvrduje potreban broj nazoénih ¢lanova radi
pravovaljanog odlucivanja,

- predlaze dnevni red sjednice i skrbi se da se sjednica odvija prema prihva¢enom
dnevnom redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove Domskog odbora i osobe koje su nazo¢ne sjednici da se pridrzavaju
dnevnog reda,

- moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- skrbi se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi se da se u radu Domskog odbora postuju odredbe zakona i op¢ih akata,

- potpisuje opce akte i odluke koje donosi Domski odbor,

- skrbi o izvrSavanju odluka i zaklju¢aka Domskog odbora,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 7.

Zamjenik predsjednika Domskog odbora ili drugi ¢lan odbora, kada predsjedava
sjednicom Domskog odbora ima ista prava i duznosti kao predsjednik Domskog odbora.



IV. PRIPREMANUJE I SAZIVANJE
SJEDNICE

Clanak 8.

Prvu, konstituirajucu sjednicu saziva ravnatelj.

Konstituirajucu sjednicu do izbora predsjednika Domskog odbora vodi najstariji ¢lan
Domskog odbora.

Predsjednik saziva sjednicu Domskog odbora, a duZan Je sazvati sjednicu Domskog
odbora i na pisani zahtjev najmanje 1/3 ¢lanova Domskog odbora, ravnatelja ili osnivaca.
Za slucaj sprijecenosti predsjednika ili ako predsjednik odbije zakazati sjednicu. pripremu
1 vodenje sjednice duzan je obaviti zamjenik predsjednika.

Ukoliko predsjednik Domskog odbora, odnosno njegov zamjenik odbiju zakazati sjednicu,
a radi se o potrebi hitnog odlucivanja o pitanjima kojima se osigurava nesmetano
odvijanje redovite djelatnosti, odnosno zakonitosti rada Doma, sjednicu Domskog odbora
ovlasten je sazvati ravnatelj.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu u pravilu se dostavlja u pismenom obliku, (elektronitkom postom,
zemaljskom poStom) najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.

Zajedno s pozivom ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog reda, zapisnik prijasnje
sjednice i odgovaraju¢i materijal.

Clanovima moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i odluéivanje na
sjednici.

Poziv na sjednicu dostavlja se i ravnatelju Doma, te drugim osobama koje se u svezi s
dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Clanak 10.

Iznimno, ako za to postoje opravdani razlozi, predsjednik moze sazvati sjednicu u roku
kracem od 3 dana, i poziv uputiti e-mailom, telefonom ili mobitelom, a dnevni red za tu
sjednicu predloziti na samoj sjednici.

U hitnim situacijama, sjednica Domskog odbora moze se odrzati telefonskim ili
elektroni¢kim putem o ¢emu se sastavlja zapisnik.

Clanak 11.

Dnevni red konstituirajuée sjednice obvezno sadrzi:

* izvjeSce predsjedavatelja sjednice o imenovanim &lanovima Domskog odbora

¢ verificiranje mandata imenovanih ¢lanova Domskog odbora

* izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Domskog odbora.
Verifikaciju mandata imenovanih ¢&lanova Domskog odbora obavlja predsjedavatelj
sjednice provjerom identiteta pojedinog &lana s podacima iz akta o imenovanju.
Clanovima Domskog odbora mandat te¢e od dana konstituiranja Domskog odbora.

Clanak 12.



Sjednice priprema predsjednik Domskog odbora u dogovoru s ravnateljem Doma. U
pripremi sjednica predsjedniku pomazu i druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s
pitanjima za raspravu na sjednici.

Clanak 13.

Sjednice Domskog odbora odrzavaju se po potrebi, a najmanje ¢etiri puta godi$nje.

V. TIJEK SJEDNICE

Clanak 14.

Sjednicu Domskog odbora zapocinje predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazo¢an
potreban broj ¢lanova Domskog odbora radi pravovaljanog odlu¢ivanja.

Predsjednik utvrduje koji su ¢lanovi svoj izostanak opravdali.

Ako je na sjednici nazotan dostatan broj ¢lanova, odnosno veéina od ukupnog broja
¢lanova Domskog odbora predsjednik zapocinje sjednicu.

Sjednici Domskog odbora mogu prisustvovati i druge osobe koje je pozvao predsjednik
Domskog odbora.

Ako pojedini ¢lan Domskog odbora smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti
nazoc¢na na sjednici, moze predloziti da ta osoba napusti sjednicu. O prijedlogu odlucuje
Domski odbor.

Kada se na sjednicama Domskog odbora raspravlja o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Doma, sjednice se
odrzavaju samo uz nazo¢nost ¢lanova.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja kvoruma potrebnog za rad, predsjednik podnosi ¢lanovima Domskog
odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.

Zapisnik s prosle sjednice Domskog odbora prva je totka dnevnog reda kojeg je predlozio
predsjednik.
Stavak 2. ovog ¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu Domskog odbora.

Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duzan voditi ra¢una:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Domski odbor ovlasten raspravljati i
odlucivati,

- da dnevni red ne bude opsezan

- da predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni podatcima i obrazlozeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s predmetom i o
njemu raspravljati i odlucivati na istoj sjednici.

Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, ¢lanovi Domskog odbora mogu

predloZiti njegove izmjene i dopune, a osobito ako se radi o hitnim predmetima koji ne

trpe odlaganje.



Svaki ¢lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predlozZiti da se o pojedinoj tocki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili ako na sjednici nije
nazocan potreban izvjestitel;j.

Predsjednik proglasava utvrdeni dnevni red.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapoéinje rasprava i odluCivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 16.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, ravnatel] — predlagatelj materijala
podnosi izvjesce, nakon Sega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Domskog odbora i druge nazoc¢ne osobe, prema redoslijedu
prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Domski odbor moze
odluciti da se rasprava u tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova nadopuna, te da se
rasprava provede na jednoj od sljedecih sjednica.

Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrSe svoja izlaganja.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljucuje raspravu.

Clanak 17.

Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili
drugu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti &lanove da se ti podatci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih ¢lanovi duZni ¢uvati kao tajnu.

1. Odrzavanje reda i stegovne mjere

Clanak 18.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje
odredbe ovog Poslovnika, mogu se izreéi ove stegovne mijere:

1. opomena,

2. oduzimanje rijedi,

3. udaljavanje sa sjednice.

Clanak 19.
Opomena se izrice svakoj osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici

postupa suprotno odredbama ovog Poslovnika i remeti rad sjednice.
Opomenu izri¢e predsjednik Domskog odbora.

Clanak 20.



Mjera oduzimanja rijeci izriCe se svakoj osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama ili
nepostivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije joj je na istoj
sjednici izre¢ena opomena.

Mjeru oduzimanja rije¢i izriCe predsjednik. uz prethodno provedeno glasovanje Domskog
odbora.

Clanak 21.

Mjera udaljavanja sa sjednice izriCe se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjednika. koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rije¢i uz prethodno provedeno
glasovanje Domskog odbora, ili koja na drugi nacin toliko naru$ava red i kr$i odredbe
ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izricu ¢lanovi Domskog odbora.
Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrzava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izre¢ena.

2. Odlaganje i prekid sjednice
Clanak 22.

Sjednica Domskog odbora odlozit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica ¢e se odloziti i kada se prije zapo¢injanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
nazocan potreban broj ¢lanova tijela.

Sjednicu odlaze predsjednik Domskog odbora, odnosno drugi ¢lan koji sukladno ovom
Poslovniku predsjedava tom sjednicom.

Clanak 23.

Sjednica se prekida:
1. kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod broja potrebitog za
odrzavanje sjednice,
2. kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti
odrzati red primjenom mjera iz ¢lanka 18. ovog Poslovnika,
3. kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida predsjednik.
Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloziti da se
sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donose ¢lanovi Domskog odbora.

Clanak 24.

Kada je sjednica prekinuta ili odlozena, predsjednik izvjeséuje ¢lanove Domskog odbora i
ostale ¢lanove pozvane na sjednicu, o novom vremenu odrZavanja sjednice.

3. Odludivanje na sjednici

Clanak 25.



Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda u skladu s &lankom 16. ovog
Poslovnika ¢lanovi Domskog odbora pristupaju odlucivanju.

Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potrebno je da na siednici bude nazoéna
natpolovi¢na vecina ukupnog broja ¢lanova Domskog odbora.

Prije glasovanja predsjednik oblikuje odluku ili zakljucak koji se treba donijeti u svezi s
pojedinom tockom dnevnog reda.

Clanak 26.

Odlucivanje na sjednici Domskog odbora obavlja se javnim glasovanjem, osim kada je
zakonom ili Statutom Doma, odnosno prethodnom odlukom ¢lanova Domskog odbora
odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

Pri odlu¢ivanju o izboru i imenovanju ravnatelja Doma, kao i o njegovom razrjesenju,
odlu¢ivanje se provodi tajnim glasovanjem.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju ,,za" ili ,.protiv* prijedloga
odluke, odnosno zaklju¢ka.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasackom listi¢u zaokruze redni broj ispred imena osobe
ili prijedloga za koje glasuju.

Clanak 27.

Domski odbor odlu¢uje ve¢inom glasova ukupnog broja &lanova.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjednik.
Na temelju rezultata glasovanja predsjednik objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.
U slucaju jednakog broja glasova za i protiv nekog prijedloga, smatra se da prijedlog nije
usvojen.

Clanak 28.

Nakon $to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odlu¢eno, predsjednik zakljucuje sjednicu.

Clanak 29.

Domski odbor moZe osnivati povjerenstva ili radne skupine za proucavanje pitanja,
pripremanje prijedloga akata ili obavljanje drugih poslova vaznih za Dom.

Clanovi povjerenstava i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se obavi
odredena zadaca.

Domski odbor moZe u svako doba opozvati povjerenstvo ili radnu skupinu, odnosno
pojedinog ¢lana.

Clanak 30.

Odluke Domskog odbora koje su od interesa za radnike Doma, uéenice i njihove roditelje,
objavljuju se na oglasnoj plo¢i Doma.

VL. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA



Clanak 31.

Clan Domskog odbora ima pravo i duZnosti:

1. sudjelovati na sjednici i na njoj govoriti i glasovati,

2. postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici,

3. podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlu¢uje na sjednici.
Clan Domskog odbora ima i druga prava i duznosti utvrdene odredbama zakona, opéim
aktima Doma i odredbama ovoga Poslovnika.

VIL NACIN VODPENJA ZAPISNIKA

Clanak 32.

O radu Domskog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik se moze voditi pisano ili tonski snimati.

Zapisnik vodi tajnik Doma ili osoba koju odredi predsjednik Domskog odbora u dogovoru
s ravnateljem.

Clanak 33.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih i izo¢nih ¢lanova Domskog odbora, ime i prezime osobe
koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje su nazo¢ne na
sjednici,

- ustanovljenje o usvajanju zapisnika prija$nje sjednice,

- predloZen i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda, te
kratki sadrzaj izvjesSc¢a i prijedloga,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima, odnosno to¢kama dnevnog reda,

- zakljucke, odnosno odluke, donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana ako on traZi da se to unese u zapisnik,

- naznaku vremena kada je sjednica zakljuéena,

- u slu¢aju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica prekinuta i ponovno
nastavljena,

- oznaku priloga koji je sastavni dio zapisnika.

Clanak 34.
Predsjednik moze odluciti da se u zapisnik unesu i druge ¢injenice od vaznosti za rad i
odluCivanje na sjednici Domskog odbora.

Zakljucci Domskog odbora koji nisu unijeti u zapisnik nisu obvezatni.

Clanak 35.



Oblikovanje odluka i zaklju¢aka u zapisnik vrsi predsjednik na sjednici Domskog odbora
Clanak 36.

Uz zapisniCara sjednica Domskog odbora se mora tonski snimati, ako to trazi najmanje 1/3
¢lanova Domskog odbora.

Zapisnik sjednice Domskog odbora potpisuje predsjednik, odnosno u sluéaju njegove
odsutnosti zamjenik predsjednika ili druga ovlastena osoba (sukladno ¢l. 3. ovoga
Poslovnika) i zapisni¢ar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohrani Doma i trajno Cuva.

Clanak 37.

Svakom zaposleniku ili u¢eniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zatite ste¢enih
prava, predsjednik Domskog odbora mora na njegov zahtjev omoguciti uvid u zapisnik sa
sjednice Domskog odbora koji se odnosi na zastitu tih prava.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima
izvan doma samo na njihov pisani zahtjev.

Zapisnici Domskog odbora se ¢uvaju u skladu s propisima koji se odnose na zatitu
registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 38.

Tekst opceg ili pojedinagnog akta koji je na sjednici donio Domski odbor, potpisuje
predsjedavatelj te sjednice.

Clanak 39.
Tijek sjednice Domskog odbora moze se tonski biljeziti.
Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohrani Doma.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skraceni zapisnik
sukladno odredbi ¢lanka 33. ovog Poslovnika.

VIII.  IZVRSENJE ODLUKA
Clanak 40.
Odluke Domskog odbora izvriava ravnatelj.
Rok izvrSenja utvrduje se odlukom. Ako odlukom nije utvrden rok izvrienja, izvrienje odluke

mora zapoceti u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ili drugom razumnom roku
ovisno o problematici koja se odlukom rjesava.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.



Ovaj Poslovnik donosi Domski odbor ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Domskog
odbora.
[zmjene 1 dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.
Clanak 42.
Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Doma.
Clanak 43.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Domskog odbora, prestaje se primjenjivati

ranije donesen Poslovnik o radu Domskog odbora; KLASA: 003-05/21-01/1, URBROJ:
2181-188-21-01 od 8. listopada 2021. godine.

g;ed ica Domskog odbora:

1ca Kamgnj arin, prof.

KLASA: 011-03/22-02/4
URBROJ: 2181-188-22-01

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 14. lipnja 2022. godine, a stupio je na
snagu dan nakon dana objave.
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