Temeljem ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢lanka 63.
Statuta Zenskog dackog doma, Domski odbor Zenskog datkog doma, na 38. sjednici.
odrzanoj dana 12. veljace 2024. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) utvrduju prava, odgovornosti,
pravila i obveze ucenica, roditelja/skrbnika (u daljnjem tekstu roditelja) i drugih korisnika
usluga Zenskog dackog doma (u daljnjem tekstu: Doma) kao i radnika Doma.
[zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste su neutralni i odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Dom je odgojno-obrazovna ustanova u djelatnosti srednjeg Skolstva u kojem se u sklopu
odgojno-obrazovnog programa za ucenike osiguravaju primjereni boravak (smjestaj i
prehrana) tijekom pohadanja srednjoskolskog obrazovanja sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Statutu Doma i odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 3.
Pravo na upis u Dom, te smjestaj i prehranu imaju redovne uéenice srednjih skola.

Clanak 4.
Ako ima slobodnih mjesta u Domu, pravo na smjestaj i prehranu imaju i redovne studentice
Sveucilista u Splitu.

Clanak 5.
Rad i Zivot u Domu odvija se po odredenim pravilima ponasanja koja obvezuju sve ucenice,
radnike kao i sve osobe za vrijeme njihova boravka u Domu.

Clanak 6.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uenice i kada se dio odgojno-obrazovnog rada
izvodi izvan Doma (Domijade, izleti, sportski turniri i sli¢no).

Clanak 7.
Pocetkom svake Skolske godine s odredbama ovog Pravilnika moraju se upoznati ucenice,
roditelji i radnici Doma, na roditeljskim sastancima i sastancima odgojnih skupina, te na
oglasnim plo¢ama i web-stranici Doma.

IL. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U DOMU, TE UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU DOMA

Clanak 8.
Skrb o sigurnosti, zdravlju i odgojno—obrazovnim potrebama uéenica organizirana je
tijekom 24 sata.



Clanak 9.
Radni dan za uenice zapocinje ustajanjem u 7:00 sati. za jutarnju smjenu, a za neke ucenice i
ranije ovisno o potrebama nastave i prakse.
Ucenice su duzne poslije ustajanja obaviti osobnu higijenu i doru¢kovati do 8:00 sati,
namjestiti krevet. urediti sobu i zajednicke prostore odgojne skupine po rasporedu kojeg
napravi odgajatelj do 8:30.
Ustajanje za popodnevnu smjenu je najkasnije do 8:00 sati.
Iznimno, ucenice mogu odstupiti od pravila iz stavka 1. i 3. ovoga ¢lanka u dogovoru s
odgajateljem.

Clanak 10.
Ucenice su obavezne redovito pohadati nastavu i praksu te o svakoj promjeni rasporeda
obavijestiti odgajatelja.

Clanak 11.
Dom se zakljucava radnim danom i nedjeljom u 22:00 sata do kada moze trajati veéernji
izlazak ucenica, a petkom i subotom u 23:00 sata.

Clanak 12.
Za povremeni duzi vecernji izlazak ili spavanje ucenice izvan Doma roditelji su duzni
pravovremeno nazvati i poslati pismenu suglasnost odgajatelju te preuzeti svu odgovornost
za ucenicu.
Ovo se evidentira u knjizi dezurstva.

Clanak 13.
Prehrana ucenica odvija se u blagovaonici Doma. Samo u slu¢aju bolesti u¢enice jelo se
donosi u sobu.

Prehrana ucenica je organizirana na sljedeci nacin:

DORUCAK:
- radnim danom od 6:30 do 8:00 sati
- subotom od 6:30 do 8:30 sati
- nedjeljom od 8:00 do 8:30 sati,

RUCAK:
- radnim danom od 12:00 do 14:30 sati
- subotom i nedjeljom od 12:00 do 13:30 sati

VECERA:
- radnim danom od 19:00 do 20:45 sati
- subotom i nedjeljom — lunch-paket

Ucenice koje su na praksi ili su sprijecene iz drugih opravdanih razloga, mogu dobiti

rucak ili veceru prije ili poslije predvidenog vremena uz prethodnu najavu odgajatelju,
odnosno kuhinji.

Lunch pakete u€enice mogu dobiti za potrebe putovanja i izleta u organizaciji Doma ili $kole.
i uCenice koje ne stizu na ru¢ak zbog Skolskih obveza. Iste za ucenice dogovara odgajatelj,
najkasnije dan ranije.



Clanak 14.
Ucenice u blagovaonicu trebaju do¢i primjereno odjevene. Nije dozvoljeno dolaziti u pidzami
i sli¢no.
Za vrijeme boravka u blagovaonici u¢enice uzimaju obrok, ¢ekajuéi u redu.
Nakon jela ucenice su duzne vratiti pribor za jelo, te namjestiti stol i stolice.
Pribor za jelo nije dozvoljeno iznositi iz blagovaonice.
Tijekom prehrane, odgajatelji i medicinska sestra obvezni su pratiti ponasanje ucenica u
blagovaonici.

Clanak 15.
Primjedbe na hranu i prijedloge izmjene jelovnika korisnici Doma mogu iznijeti svojim
odgajateljima i Vijeéu uéenica.

Clanak 16.
Pripreme za spavanje u¢enice su duzne obaviti pravovremeno.

Svjetlo se u spavaonicama gasi radnim danom i nedjeljom u 23:00 sata, a petkom i subotom u
23:30 sati.
Red i mir u Domu, iza 22:00 sata, kao i nesmetano spavanje osigurava i nadzire noé¢ni pazitelj.

Clanak 17.
Ucenje u Domu je obvezatno i provodi se od 8:30 do 11:30 sati. te od 15:00 do 18:00 sati.

Prema potrebi, u¢enje je dozvoljeno i u vecernjim satima uz prethodni dogovor s odgajateljem
ili no¢nim paziteljem.

UCenice su duzne nakon ucenja iza sebe ostaviti uredan prostor.

Clanak 18.
Ucenje se provodi pod nadzorom odgajatelja.

[zostanak s obveznog udenja uéenici moze odobriti odgajatel;.

Clanak 19.
Nakon ucenja ili vecere predvideni su posebni i izborni programi ucenica uz nazo¢nost
odgajatelja ili slobodno vrijeme po vlastitom nahodenju.

Clanak 20.
Ucenice koji se bave izvan domskim aktivnostima (treninzi, ples, strani jezici, glazbena $kola,
priprema za maturu i sl.) moraju predo¢iti uvjerenje o vremenu trajanja istih uz suglasnost
roditelja.

Clanak 21.
Slobodno vrijeme ugenica je vrijeme kada nije na nastavi i kada nije vrijeme obveznog
ucenja.

Clanak 22.
Ucenice su duzne prijaviti svoj odlazak iz Doma kada idu kuéi za vikend i upisati se u Knjigu
vikenda, a odgajatelji su obvezni provjeriti popis ucenica koje odlaze preko vikenda iz Doma.
Ucenice su duzne prijaviti svaki duzi ili kraci izostanak iz Doma odgajatelju.



Clanak 23.
Ucenice mogu primati posjete. Svaku posjetu ucenica treba prijaviti odgajatelju i dezurnoj
osobi na recepeiji. UCenicu u sobu smije posjetiti majka ili sestra. Ostale posjete primaju se na
recepciji ili u zajednickim prostorijama Doma.
Posjetitelj se ne smije dovoditi u sobu, osim uz odobrenje odgajatelja.
Posjete u vrijeme predvideno za u¢enje nisu dozvoljene.

Clanak 24.
Dolaskom u Dom ucenice zaduzuju stvari kojima ce se koristiti za vrijeme boravka u Domu
(kljucevi, posteljina i sl.).
Prilikom odlaska iz Doma uc¢enice su obvezne uredno se razduziti: urediti sobu, razduziti
posteljinu, posudene knjige iz knjiznice i klju¢eve ormara te podmiriti novéana
dugovanja.

Clanak 25.
Promjena posteljine odvija se svaka dva tjedna (najées¢e utorkom i srijedom), u domskoj
praonici rublja, od 6:30 do 9:00 sati.

Clanak 26.
Ucenice imaju moguc¢nost pranja osobnog rublja u domskoj perilici rublja, po utvrdenom
rasporedu i pod nadzorom odgajatelja.

III. SURADNJA T BORAVAK RODITELJA/STARATELJA 1 STRANAKA U
DOMU

Clanak 27.
Na pocetku svake tekuce Skolske godine odgajatelji su duzni upoznati roditelje s odredbama
ovog Pravilnika.

Clanak 28.
Roditelji su obavezni na pocetku tekuce Skolske godine osobno posjetiti Dom, potpisati
Ugovor i dogovoriti suradnju s odgajateljem , struénim suradnikom pedagogom te
zdravstvenim voditeljem.

Clanak 29.
Roditelji redovito suraduju sa Skolom ucenica, dolaze na roditeljske sastanke, suraduju s
razrednicima 1 informacije iz Skole dijele s odgajateljem.

Clanak 30.
Odgajatelj, voditelj svake odgojne skupine, duzan je informirati roditelje o redovitosti u¢enja i
ponasanju ucenice u Domu, kao i dijeliti informacije o stanju u $koli.

Clanak 31.
Roditelji/staratelji dolaze na informacije u pravilu u radno vrijeme odgajatelja, a na roditeljske
sastanke u vrijeme koje odredi odgajatelj.
Obveza je roditelja kontinuirano suradivati s odgajateljem.
Na poziv odgajatelja, struénog suradnika ili ravnatelja Doma roditelj/staratelj obvezno dolazi
u Dom u vrijeme odredeno pozivom.



Clanak 32,
Pobliza medusobna prava i obveze izmedu Doma i roditelja/staratelja ureduju se Ugovorom o
smjeStaju ucenica u Dom.

Clanak 33.
Roditelj u¢enice moze u hitnim slu¢ajevima prenoéiti u Domu, uz najavu odgajatelju i
suglasnost ravnatelja. i ako je to prostorno i organizacijski moguce.

Clanak 34.

Stranke mogu boraviti u Domu samo u uredovno vrijeme za stranke. Dolaskom u Dom
stranke se javljaju na portu Doma.

IV. PRAVA I OBVEZE UCENICA

Clanak 35.
Ucenice i drugi korisnici usluga u Domu imaju prava i obveze utvrdene Statutom Doma,
ovim Pravilnikom i drugim propisima koji se na njih odnose.
Ucenica ima pravo:

- haobavijestenost o svim pitanjima koje se odnose na nju,

- nasavjet i pomo¢ u rjeSavanju problema sukladno njenom naj boljem interesu.

- hauvaZzavanje njenog misljenja,

- na pomo¢ drugih u¢enica Doma,

- na prituZbu koju moze predati odgajateljima, ravnatelju, struénom suradniku ili
Domskom odboru,

- sudjelovati u radu Vije¢a ucenica te u izradi i provedbi Kuénog reda,

- predlagati poboljsanje odgojno-obrazovnog rada,

- naodgovaraju¢i smjestaj i prehranu,

- pomoc¢ pri ucenju,

- raspravljati o pitanjima odgojnog rada,

- sudjelovati u raspravama o povredama duznosti i neispunjavanju obveze, te davati
misljenja o primjeni pedagoskih mjera sprecavanja,

- davati misljenje o pedagoskim mjerama poticanja.

- davati prijedlog za osnutak sekcija i drugih oblika kulturno-umjetni¢kog, $portskog i
tehnickog sadrzaja, te prema svojim interesima, sklonostima i sposobnostima
sudjelovati u izbornim programima.

- davati primjedbe, prijedloge i mi§ljenja u svezi s djelovanjem Doma kada se radi o
pitanjima za koje su ucenici zainteresirani,

- podnositi zalbe i predstavke mjerodavnim tijelima,

- sudjelovati u radu tijela Doma putem predstavnika Vijeca u¢enica kada se odlucuje o
pravima i obvezama ucenica, bez prava odlu¢ivanja.

Obveze ucenica su:
- pohadati obvezni dio programa i druge oblike obrazovnog rada koje je izabrala,
- pridrzavati se pravila Kuénog reda,
- ispunjavati upute odgajatelja, struénih suradnika i ravnatelja, a koje su u skladu s
pravnim propisima i Kuénim redom,
- savjesno izvrSavati svoje obveze,



- sudjelovati u promidzbi Doma.

- njegovati i promicati tolerantne odnose medu uCenicama. odgajateljima i drugim
radnicima Doma,

- ponaSati se pristojno, paziti na dostojanstvo, Cuvati osobni ugled, ugled ostalih i Doma
u cjelini,

- Cuvati imovinu Doma, drugih ucenica i radnika Doma,

- sudjelovati u radu Vijeca ucenica,

- postovati pravila domskog Zivota i rada i pridrzavati se odredaba ovog Pravilnika i
drugih akata, te odluka Doma.

- kretati se po domskim prostorijama prikladno odjevene i obuvene.

Clanak 36.
Kada se odredeni oblici ostvarivanja godisnjeg plana i programa izvode izvan prostora Doma
(Domijade, posjeti, izleti i sl.), primjenjuju se odgovarajuce odredbe ovoga Pravilnika kao i
odredbe pravilnika tih subjekata.

Clanak 37.
U cijelom prostoru Doma nije dozvoljeno:
donoSenje stvari koje mogu biti opasne po zdravlje i zivot drugih osoba (kao $to su kemikalije
1sl.),

- isticanje bilo kakvih simbola totalitarnih sustava koji vrijedaju osjecaje drugih osoba,

- neeti¢no koriStenje fotoaparata, mobitela i sli¢nih uredaja,

- neeti¢no koriStenje i zloporaba racunala i interneta u Domu kao i neovlasteno
objavljivanje podataka drugih ucenica i radnika Doma,

- Saranje 1 lijepljenje plakata po zidovima, ormarima, hodnicima, sanitarnim
prostorijama ili bilo kojem drugom unutarnjem ili vanjskom domskom prostoru,

- uvodenje zivotinja u prostorije Doma,

- bacanje razlicitih predmeta kroz prozore Doma.

- neprimjereno KoriStenje klima uredaja (preporuka: grijati prostorije kada je vanjska
temperatura ispod 18 °C i to maksimalno do 24 °C: hladiti prostorije kada je vanjska
temperatura iznad 30 °C' i to maksimalno do 23 °C ),

- stvaranje galame i buke u prostoru Doma,

- glasno sluSanje glazbe,

- uni$tavanje namjestaja i posteljine,

- drzanje lakopokvarljive hrane,

- spavanje u drugim spavaonicama bez suglasnosti odgajatelja.

Clanak 38.
Ucenice stjeCu pravo na upis u Dom na temelju natje¢aja o upisu, a u skladu s Odlukom o
uvjetima za prijem ucenika u ucenicke domove koju donosi Ministar znanosti i obrazovanja.

Clanak 39.
Student stjeCe pravo na upis u Dom na temelju rang liste Studentskog centra i zamolbe
upucene Domu.

Clanak 40.
Status korisnika usluga Doma ucenice i studenti stje¢u potpisivanjem Ugovora o smjestaju u
Dom.

Clanak 41.



Prava i obveze Dom i korisnik utvrduju Ugovorom, kojeg potpisuju s jedne strane ravnatelj
Doma, a s druge roditelj / staratelj u¢enice, odnosno ravnatelj i student.

Clanak 42.
Na kraju svake nastavne godine u¢enice se izjaSnjavaju o nastavku koristenja usluge
smjeStaja u narednoj $kolskoj godini.

Clanak 43.
Na kraju nastavne godine odgajatelj predlaze Odgajateljskom vijecu uenice za koje smatra
da ne trebaju biti upisane. Prijedlog moze iznijeti i ravnatelj i ostali ¢lanovi Odgajateljskog
vijeca.
O prijedlogu iz stavka 1. ovog ¢lanka odlucuje Odgajateljsko vijece Doma nakon temeljite
raS¢lambe o ponasanju i uspjehu uéenica. a o éemu se pismeno izvjeséuje roditelje.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENICA T RADNIKA

Clanak 44.
Ucenice su duzne ponasati se kulturno prema svim radnicima Doma kao i prema svim
osobama koje trenutno borave u Domu.

Clanak 45.
Medusobni odnosi ucenica zasnivaju se na prijateljstvu, medusobnom uvazavanju i
pomaganju te kulturnom ophodenju.

Clanak 46.
NajstroZe je zabranjeno fizicko i psihi¢ko zlostavljanje te iskoristavanje drugih uéenica.

Clanak 47.
Bolesne ucenice obvezne su se javiti svom odgajatelju, medicinskoj sestri. deZurnom
odgajatelju ili stru¢nom suradniku.
Ako se ucenica razboli preko vikenda u roditeljskom domu, roditelji/staratelji su duzni
obavijestiti Dom.
Sve ucenice trebaju imati zdravstvene iskaznice.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 48.
Puno radno vrijeme radnika iznosi 40 sati tjedno.

Clanak 49.
Radnici su duzni dolaziti na vrijeme na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
Ravnatelj posebnom odlukom odreduje raspored radnog vremena sukladno tjednom i
godisnjem zaduzenju radnika, odnosno sukladno radnim obvezama radnika.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.



VIIL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 50.
Radnici i u¢enice duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Domu.

Clanak 51.
Svim radnicima, ucenicima i drugim osobama koje borave u Domu strogo je zabranjeno
svako fizicko i/ili verbalno zlostavljanje drugih ucenica ili radnika Doma, prijetnja drugim
ucenicama i radnicima Doma, ismijavanje, nazivanje pogrdnim imenima ili na bilo koji drugi
nacin omalovazavanje drugih ucenica ili radnika Doma.

Clanak 52.
U Domu je zabranjena izravna ili neizravna diskriminacija, poticanje na diskriminaciju,
uznemiravanje i spolno uznemiravanje, segregacija ili bilo koji drugi oblik diskriminacije
ucenica ili radnika Doma.

Clanak 53.
U Domu je svakoj ucenici i radniku strogo zabranjeno:
- unoSenje oruzja. hladnog oruzja, eksplozivnog materijala kao i drugih opasnih stvari,
- unoSenje i konzumiranje alkohola ili drugih nedozvoljenih sredstava,
- puSenje u svim unutarnjim i vanjskim prostorima Doma.

Clanak 54.
Strogo je zabranjeno unoSenje u Dom alkohola i ostalih nedozvoljenih sredstava, dolaZenje u
Dom pod utjecajem istih, kao i nagovaranje drugih ucenica na konzumaciju.
Ako se utvrdi da u¢enica Doma posjeduje i konzumira nedozvoljena sredstava bilo koje vrste,
te ako je ponudila ili dala drugoj ucenici, pokrenuti ¢e se postupak za pedagosku mijeru
isklju¢enja ucenice iz Doma.

Clanak 55.
U Domu je zabranjena promidzba i prodaja svih proizvoda i usluga koje nisu u cilju odgoja i
obrazovanja.

Clanak 56.
U Domu c¢e svi promicati tolerantni odnos medu u¢enicima i radnicima Doma,
ponaSati se pristojno, paziti na dostojanstvo, ¢uvati osobni ugled. ugled ostalih ucenica i
radnika Doma.

Clanak 57.
Ucenice su duzne prijaviti odgajatelju svaki oblik diskriminacije, neprijateljstva ili nasilja
radi osobne sigurnosti i razvoja tolerantnosti

VIII. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI I ZASTITA OKOLISA
Clanak 58.

Ucenice 1 radnici Doma kao i sve osobe koje u njemu borave duzne su ¢uvati domsku
imovinu.



Clanak 59,
Dom nije odgovoran za nestanak stvari ili novea ucenica, radnika, posjetitelja ili gostiju za
vrijeme njihovog boravka u Domu, kao niti obvezu nadoknade ostecene ili nestale imovine.
UCenici se preporucuje da novac i sl. pohrani kod odgajatelja ili u kasu Doma.
Ucenicama se ne preporucuje donoSenje skupocjenih stvari u Dom.

Clanak 60.
Ucenice su odgovorne za inventar i sobu koja im je dana na koristenje.
Ucenice su duzne knjige posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 61.
Svaka u¢enica i radnik Doma duzni su ¢uvati imovinu Doma i nastalu Stetu obvezno prijaviti.

Clanak 62.
Ucenica koja je namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzro¢ila Stetu Domu, imovini druge
ucenice ili radnika Doma obvezna Je nastalu stetu nadoknaditi u punom iznosu u roku koji joj
odredi Dom.
Radnik koji je namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzroéio Stetu Domu, imovini drugog
radnika ili u¢enice Doma obvezan je nastalu §tetu nadoknaditi u punom iznosu u roku koji mu
odredi Dom.

Clanak 63.
Ako je Stetu Domu, drugoj uenici ili radniku Doma prouzrocilo vise uCenica, svaka ucenica
odgovorna je za dio Stete koju je prouzroéila.
Ako nije moguce utvrditi za svaku uéenicu koliki dio Stete je ona prouzrotila, sve ucenice
koje su sudjelovale u nastanku $tete obvezni su je nadoknaditi u jednakim iznosima u roku
koju im odredi Dom.

Clanak 64.
Ako je Steta pocinjena namjerno, te koliko je teSko ostecenje na imovini Doma., druge ucenice
ili radnika Doma, predvideno je izricanje pedagoske mjere spreCavanja.
Ako je Steta po¢injena nenamjerno, a ucenica Je samoinicijativno prijavi i nadoknadi $tetu.
nece joj biti izrecena pedagoska mjere spreavanja.

Clanak 65.
Za Cistocu, urednost i estetski izgled prostora trebaju skrbiti svi radnici i u¢enice Doma.

IX.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 66.
Svi radnici i u¢enice Doma obvezni su dosljedno provoditi odredbe ovog Pravilnika.
S odredbama ovog Pravilnika odgajatelji su duZni upoznati ucenice i njihove
roditelje/staratelje.
Jedan primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu na oglasnoj plo¢i Doma.

Clanak 67.
Za ponasanje suprotno odredbama ovog Pravilnika uéenici moZe biti izrecena pedagoska
mjera sprie¢avanja.



Postupak utvrdivanja odgovornosti uc¢enice i izricanje pedagoske mjere potanko je ureden
Statutom Doma i Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 68.
Za ponasanje suprotno odredbama ovog Pravilnika protiv radnika se moze pokrenuti stegovni
postupak.
Postupak utvrdivanja radnikove odgovornosti ureduje se Pravilnikom o radu.

Clanak 69.
Ovaj Pravilnik mijenja se ili dopunjuje samo na nacin i po postupku za njegovo donosenje.

Clanak 70.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

Clanak 71.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA:
602-01/17-01/02, URBROJ: 2181-188-17-102 od 16. ozujka 2017. godine.

Predsjednik Domskog odbora:

N T~
r

dica Kamen]arm, prof.
KLASA: 011-03/24-02/1
URBROJ: 2181-188-24-01

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 12.veljace 2024. godine, a stupio je na
snagu dana 13. veljace 2024. godine.
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