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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢l. 93.
Statuta Zenskog dackog doma, Cirila i Metoda 26, Split, a na prijedlog Odgajateljskog vijeca i
ravnateljice Doma, Domski odbor na 42. sjednici. dana 3.10.2024. donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU.
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OSNOVNI PODACI O DOMU

Naziv doma: ZENSKI DACKI DOM
Adresa doma: CIRIL-METODOVA 26
Zupanija: SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

Telefonski broj:

021/420-502 ; 021/420- 500; 021/420-507

Broj telefaksa:

Internetska posta:

zenskidjackidom@gmail.com

Internetska adresa:

www.zenskidjackidom-split.hr

Sifra doma: 17-126-523
Maticni broj doma: 3429164
OIB: 05548954773

Upis u sudski registar (broj i datum):

Us-43/88  10.6.1988.

Ravnatelj doma: LJILJANA BULJUBASIC
Broj ucenika: 140
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 1
Ukupan broj odgojnih skupina: 7
Broj radnika: 28
Broj odgajatelja: 7
Broj stru¢nih suradnika: 1
Broj ostalih radnika: 20
Broj pripravnika: 0
Broj struc¢nih osposobljavanja bez

zasnivanja radnog odnosa 0
Broj mentora i savjetnika: 4
Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u domu: 24
Broj Sportskih dvorana: 0
Broj Sportskih igraliSta: 0
Domska knjiZnica: 1
Domska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrudju

Ucenicki domovi su srednjoskolske ustanove namijenjene redovnim ucenicima koji se
Skoluju izvan mjesta stalnog boravka. Najve¢i broj ucenica je iz Splitsko-dalmatinske zupanije, 88;
iz Sibensko-kninske Zupanije je 9 u¢enica; iz Dubrovacko-neretvanske Zupanija su 32 udenice; iz
Grada Zagreba su 2 u¢enice; iz Brodsko- posavske Zupanije je 1 ucenica; iz Osjecko — baranjske
zupanije je 1 uCenica; iz Krapinsko- zagorske Zupanije je 1 uéenica, iz susjedne drzave BiH je 5

ucenica.

1.2. Unutra$nji domski prostori

Dom svoj rad organizira u dvije zgrade i dvije pomo¢ne zgrade. U jednoj zgradi (novoj zgradi
) u prizemlju su smjeSteni uredski prostori, recepcija, 3 spavaonice, 1 u¢ionica i pripadajuci sanitarni
¢vorovi. Na 1. katu je smjeSteno 7 spavaonica, 1 ured, 1 ucionica i sanitarni ¢vorovi. Na 2. katu je
smjesteno 7 spavaonica, 1 ured, 1 uCionica i sanitarni ¢vorovi. U 0voj zgradi ima 17 spavaonica sa
78 kreveta.

U drugoj zgradi ( staroj zgradi ) se u prizemlju nalazi peglaonica, trim kabinet ( koji se koristi
i kao ucionica) i velika visenamjenska prostorija — tv sala, sala za sastanke i sala za domske priredbe
i druge aktivnosti. Na prvom katu je 7 spavaonica i sanitarni ¢vorovi i 3 ureda. Na medukatu su 4
spavaonice i sanitarni ¢vorovi. Na drugom Kkatu je 1 ured, 9 spavaonica i sanitarni ¢vorovi. U ovoj
zgradi ima 20 spavaonica sa 62 kreveta.

Ukupno Dom raspolaze s 37 spavaonica i 140 kreveta. Spavaonice su:

- dvokrevetne (4)

- trokrevetne (11)

- Cetverokrevetne ( 13)

- peterokrevetne ( 7)

- Sesterokrevetne (2)

U jednoj pomo¢noj zgradi smjeStena je praonica, radionica, ekonomat i skladiste. U drugoj
pomoc¢noj zgradi smjestena je kuhinja i blagovaonica s 48 sjede¢ih mjesta §to zadovoljava potrebe

Doma.



1.3. Domski okoli$

Naziv povrSine

Ocjena stanja

1. Malo dvoriste Dobra

2. Veliko unutarnje dvoriste Dobra

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA

SREDSTVAI STANJE

POMAGALA
Audiooprema:
Radio prijamnici 3
Klavijature 1
Video- i fotooprema:
Fotoaparat 3
Videokamera 1
Informaticka oprema:
Osobna racunala 18
Prijenosna racunala 6
Ostala oprema:
Projektor 2
Platno 2
Televizori 7

1.4.1. KnjiZni fond doma
KNJIZNI FOND STANJE

Lektirni naslovi (I. — IV. razred)

KnjiZzevna djela

Strucna literatura za odgajatelje

Ostalo

UKUPNO

2 560

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Za koju namjenu




Sanacija krova stare zgrade, aplikacija Istu
na natjecaj Splitsko — dalmatinske

Zupanije

Zamjena grilja na staroj zgradi Istu
Namjestaj i oprema ( prema potrebi i Istu
mogucénostima) za uéenice i djelatnike

Promjena laminata na hodnicima i u Istu
sobama prema mogucénosti

Bojanje kuhinje i blagovaone Istu

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o odgajateljima

Stupanj Mentor-
Red. . . . v o
broj Ime i prezime Zvanje struc¢ne savjetnik
spreme
1. Daria Sladoevi¢ Dipl. ucitelj Vil
2. | Zrinka Sari¢ Muzini¢ | Prof. biol. i kemije Wil mentor
3. Vera Bio¢i¢ Prof.pedagogije VIl
4. Vlatka Vladilo Prof.pedagogije i tal.jez. Vil mentor
5. Purdica Kamenjarin Prof.pov.umij. i prof. fil. Vil mentor
6. Majda Barada Prof. biologije i kemije VIl savjetnik
7. Blazenka Brekalo Prof. fil. i relig. kulture VIl

2.1.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima




Red. : . i StUp? nJ Radno Mentor-
broi Ime i prezime Zvanje struc¢ne . savjetnik
roj mjesto
spreme
1. | Ljiljana Buljubasi¢ Prof. biologije i VIl Ravnatelj
kemije 3
2. | IvaPavic¢ Mag. ped. i VIl Stru¢ni
katehetike suradnik

2.2. Podaci o ostalim djelatnicima doma

St. strucne
Red. : . . i
broj Ime I prezime Zvanje spreme Radno mjesto
1. | Antonija Radman Spec. javne VIl Tajnik skolske ustanove 1.
uprave
2. | Smiljana Petricevié Dipl. ekon. VIl voditelj raCunovodstva u Skoli I.
3. | Marijana Speranda Ekonom.- . SSS Referent
komer.tehnicar
4. | Marina Bauk Med. sestra v Zdravstvem radnik u sustavu
obrazovanja
No¢ni pazitelj u u¢enickom
5. | Marija Rajci¢ Ekon.teh. v domu
No¢ni pazitelj u u¢eniCkom
6. | Ina Krzelj Ekonomist VSS domu
7. | Mirjana Bozinovié Ekon.teh. \Y Referent
8. | Zoran Masla¢ Elektricar \Y Radnik I11.
9. | Ranko Vuleta Stolar SSS Radnik I11.
10. | Mirjana Rogulj Kuhar KV Kuhar- slasticar 2
11. | Sasa Mijailovi¢ Kuhar SSS Kuhar- slasticar 2
12. | Irena Kurili¢ Kuhar KV Kuhar- slasti¢ar 2
13. | Vanda Bozani¢ Kuhar SSS Kuhar- slasti¢ar 2
14. | Nada Vlagié¢ Konobar KV Cistad/Spremad
15. | Mirjana Marovi¢ NKV 0S Cistag/Spremat¢
16. | Milenka Hrsti¢ NKV 0S Pomo¢ni radnik
17. | Vernona Mihanovi¢ Balerina SSS Pomo¢ni radnik
18. | Tvana Coric Kuhar- slasticar 2, zamjena
19 Mojmir Antoli¢ Kuhar- slasticar 2, zamjena
" | TomaSevi¢
20. | Tino Pauk Pomo¢ni kuhar- slastiar 2, zamjena




2.2.1- Podaci o stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa

U $kolskoj godini 2024./2025. ne planiramo osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa.
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja djelatnika doma

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgajatelja

Red_. Imei prezi_me Odg. Rad u Izborni _ Posebni_ Rad s ué. cij. ngpl)(ousgggn Ostali_ TjedrllJoKUP(Izﬁiénje
broj odgajatelja skupina lodgoj.skup. | programi | programi doma og rada poslovi

1 Daria Sladoevic 1 22 2 2 2 28 12 40 1984

2 Zrinka Sari¢ MuZini¢ 5 29 9 5 9 28 12 40 1984

g Vera Bioti¢ 3, 22 2 2 2 28 12 40 1984

4 Viatka Viadilo 4, 22 2 2 2 28 12 40 1984

5 Durdica Kamenjarin | 5 22 2 2 2 28 12 40 1984

g Majda Barada 6. 22 2 2 2 28 12 40 1984

7 Blazenka Brekalo 7. 22 2 2 2 28 12 40 1984

11



2.3.2.Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika doma

i . Radno Rad sa . [ Broj sati
Red. | Ime i prezime K Radno . K Broj sati o
broj radnika Struka mjesto vrijeme strankama tjedno godiSnjeg
(od — do) (od — do) zaduZenja
1 Ljiljana Prof.biologije | Ravnatelj | 7:00-15:00 8:00-14:00 40 1084
" | Buljubasi¢ i kemije 3 13:00-21:00 13:00- 19:00
Mag. ped. i Strucni 7:00-15:00 8:00-14:00
2. | Iva Pavi¢ katehetike suradnik | 13:00-21:00 13:00-19:00 | 40 1984

12



2.3.3.Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih djelatnika doma

Red.| Imei prezime . Radno vrijeme Bro_j Broj sati
. : Struka Radno mjesto sati | godiSnjeg
broj radnika (od —do) i L
tjedno (zaduZenja
1 Antonija Spec. javne Tajnik Skolske 2:00-15:00 40 1984
Radman uprave ustanove 1
Smiljana Voditelj
2. RO Dipl. ekonomist | racunovodstva u 7:00-15:00 40 1984
Petricevic¢ 1
Skoli 1
Mariiana Ekonomsko
3. | aol komercijalni | Referent 7:00-15:00 | 40 1984
Speranda teh
. Zdravstveni radnik u 6:00-14:00
4. | Marina Bauk Med.sestra sustavu obrazovanja 40 1984
6:00-14:00
No¢ni pazitelj u 14:00-22:00
5. | Marija Rajci¢ Ekon.teh. uéeni¢kom domu 22:00-6:00 40 1984
6:00-22:00
6:00-14:00
No¢ni pazitelj u 14:00-22:00
6. | Ina Krzelj Ekonomist uéeni¢kom domu 22:00-6:00 40 1984
6:00-22:00
7. |Mirjana | Ekon.tehnicar | Referent 6:00-14:00 40 1084
BoZinovi¢
. o : 6:00-14:00
8. | Zoran Masla¢ Elektricar Radnik 111 14:00-22:00 40 1984
: 6:00-14:00
9. [ Ranko Vuleta | Stolar Radnik I11 14:00-22:00 40 1984
6:00-14:00
10, | MinanaRogulj | oy Kuhar- slasticar 2 13:30-21:30 | 1984
Subota i nedjelja
6:00-14:00
6:00-14:00
13:30-21:30
11. | Sasa Mijailovi¢ | Kuhar Kuhar- slasticar 2 Subota i nedjelja| 40 1984
6:00-14:00
6:00-14:00
- . 13:30-21:30
12. | Irena Kurili¢ Kuhar Kuhar- slasticar 2 Subota i nedjelja 40 1984
6:00-14:00
6:00-14:00
13:30-21:30
13. | Vanda Bozani¢ | Kuhar Kuhar- slasti¢ar 2 Subota i nedjelja| 40/20 | 1984/992
6:00-14:00
14. | Nada Vlagi¢ Konobar Cistag/Spremac 6:00-14:00 40 1984

13




13:30-21:30

Subota
6:00-14:00
6:00-14:00
Mirjana w. . . 13:30- 21:30
15. Marovié NKV Cista¢/Spremac Subota 40 1984
6:00-14:00
16. | Milenka Hrsti¢ | NKV Pomoc¢ni radnik 6:00-14:00 40 1984
Vernona . , . . 6:00-14:00
17. Mihanovié Balerina Pomo¢ni radnik 14:00-22:00 40 1984
6:00-14:00
) 13:30-21:30
18. | Ivana Cori¢ Kuhar Kuhar- slasticar 2 Subota i nedjelja| 40 1984
6:00-14:00
6:00-14:00
Mojmir Antoli¢ 13:30-21:30
19. To rjn gy Kuhar Kuhar- slasti¢ar 2 Subota i nedjelja| 40 1984
M 6:00-14:00
20. | Tino Pauk Pomo¢ni kuhar | Pomo¢ni kuhar Ponedjeljak- petak 20 992

7:00-11:00

14




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1.0rganizacija smjena rada

Raspored djelatnika u Domu pokriva cjelodnevno, 24-satno radno vrijeme. Odgajateljice,
pedagoginja i medicinska sestra rasporedene su u dnevnoj smjeni. Odgajateljice i medicinska sestra
dezuraju subotom od 6:00 do 14:00 sati. Noéne paziteljice su u noénoj smjeni (22:00-6:00), subotom
14:00 - 22:00 sata, te nedjeljom 6:00- 22:00 sata.

Odgajateljice rade u dvije smjene: jutarnja i poslijepodnevna, koje se tjedno izmjenjuju. U jednoj
smjeni rade 3 odgajateljice, a u drugoj smjeni 4 . U pravilu su odgajateljice u smjeni kada su ucenice

iz odgojne skupine u Domu §to olakSava organizaciju rada, ucenja i radnih aktivnosti.

Raspored rada odgajatelja za nastavnu godinu 2024./2025.:

Odgajateljice rade u 2 smjene. U 1. smjeni su tri, a u 2. ¢etiri odgajateljice. Odgajateljice u smjeni
rade u tri termina. U jutarnjoj smjeni 1. 7:00-13:00; 2. 7:00-13:00 i 3. 8:00-14:00.

U poslijepodnevnoj smjeni 1. 13:00-19:00; 2. 14:00-20:00 i 3. 16:00-22:00.

Odgajateljica Daria Sladoevi¢ i Majda Barada dijele isti termin. Svaki tjedan odgajateljice izmjenjuju
smjene i termine. Odgajateljice mogu radno vrijeme prilagodavati potrebama odgojne skupine, a u
dogovoru s ravnateljicom i kolegicama.

Prvi tjedan raspored je sljedeci:

TJEDAN | Rad.vrijeme | JUTRO Rad.vrijeme | POSLIJEPODNE
1. [9.9.- 7:00-13:00 | Purdica 13:00-19:00 | Zrinka
13.9.2024. | 7:00-13:00 Vera 14:00-20:00 | Daria i Majda
8:00-14:00 Vlatka 16:00-22:00 | Blazenka

Odgajateljice: Daria Sladoevi¢, Zrinka Sari¢ Muzini¢, Vera Bio¢i¢, Vlatka Vladilo,
Durdica Kamenjarin, Majda Barada i Blazenka Brekalo.

RASPORED DEZURSTVA SUBOTOM od 6:00 do 14:00 sati

IME | PREZIME ODGAJATELJA
14.9.2024. Iva Pavié¢
21.9.2024. Marina Bauk
28.9.2024. Daria Sladoevié¢
5.10.2024. Zrinka Sari¢ MuZini¢
12.10.2024. Vera Bioci¢
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19.10.2024. Vlatka Vladilo
26.10.2024. Purdica Kamenjarin
2.11.2024. Majda Barada
9.11.2024. BlaZzenka Brekalo
16.11.2024. Iva Pavi¢
23.11.2024. Marina Bauk
30.11.2024. Daria Sladoevié¢
7.12.2024. Zrinka Sari¢ MuZini¢
14.12.2024. Vera Bio¢i¢
21.12.2024. Vlatka Vladilo
11.1.2025. Purdica Kamenjarin
18.1.2025. Majda Barada
25.1.2025. Blazenka Brekalo
1.2.2025. Iva Pavi¢
8.2.2025. Marina Bauk
15.2.2025. Daria Sladoevié¢
22.2.2025. Zrinka Sari¢ MuZini¢
8.3.2025. Vera Bioci¢
15.3.2025. Vlatka Vladilo
22.3.2025. Purdica Kamenjarin
29.3.2025. Majda Barada
5.4.2025. Blazenka Brekalo
12.4.2025. Iva Pavi¢
26.4.2025. Marina Bauk
3.5.2025. Daria Sladoevié¢
10.5.2025. Zrinka Sari¢ Muzini¢
17.5.2025. Vera Bioci¢
24.5.2025. Vlatka Vladilo
31.5.2025. DPurdica Kamenjarin
7.6.2025. Majda Barada
14.6.2025. Blazenka Brekalo
21.6.2025. Iva Pavié
28.6.2025. Marina Bauk

3.2. Raspored rada noénih paziteljica

Na poslovima no¢nog pazitelja rade dvije djelatnice. Njihov raspored rada obuhvaca rad od
ponedjeljka do petka od 22:00 do 6:00 sati i vikendima u okviru 40 satnog radnog vremena. Raspored

rada se planira na mjese¢noj razini i izmjenjuje se. Za rujan raspored rada je:

Marija
Ina

9. ]10. |11 |12. |13
S
3 |3 S S S

wm
w
w
w
wm
w
w
w
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23.|24. | 25. | 26. | 27.
Marija|S |S |3 3 |3
Ina 3 |3 S S S

Noc¢ne paziteljice: Marija Rajci¢ i Ina Krzelj
S-slobodna, 1-prva smjena, 2- druga smjena, 3- tre¢a smjena

3.3. Raspored rada u kuhinji

Rad u kuhinji je organiziran u dvije smjene ( jutarnja i poslijepodnevna)

Jutarnja smjena pocinje s radom u 6:00 sati i traje do 14:00 sati, a poslijepodnevna po¢inje u 13:30
sati i zavr$ava u 21:30 sat. Dok ne dobijemo suglasnost Ministarstva za kuhara, kuhar iz jutarnje
smjene ¢e raditi u subotu ujutro, a kuhar iz poslijepodnevne smjene u nedjelju ujutro. Slobodne
dane ¢e koristiti kad je manje djece ili za za vrijeme Skolskih praznika. Nakon dobivene
suglasnosti, kuhar iz poslijepodnevne smjene radi subotom i nedjeljom od 6:00 do 14:00, a
slobodne dane koristi petkom i ponedjeljkom. Ukoliko ima vise od 35 djece, subotom po rasporedu
radit ¢e kuhar/ica iz jutarnje smjene, a nedjeljom kuhar/ica iz poslijepodnevne smjene, a slobodan

dan ¢e koristiti kad je manje ucenica ili za vrijeme Skolskih praznika.

Raspored rada subotom i nedjeljom u kuhinji bit ¢e prilagoden i organiziran prema broju kuhara u
kuhiniji.

3.4.Godisnji kalendar rada

Ucenice u Dom useljavaju 9. rujna 2024. sto je sukladno Odluci o izmjenama odluke o pocetku i
zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih 1 srednjih skola za
Skolsku godinu 2024./2025., koju je donio Ministar 23. srpnja 2024. U¢enice u Domu borave 7 dana
u tjednu, tako da Dom radi 24 sata 7 dana u tjednu.

Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. godine do 20. prosinca 2024. godine.

Drugo polugodiste traje od 7. sije¢nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine , odnosno do 23.
svibnja 2025. za ucenike zavrsnih razreda srednje Skole.

Prvi dio zimskog odmora za uc¢enike pocinje 23. prosinca 2024. i traje do 6. sije¢nja 2025. Uc¢enice
iz Doma odlaze svojim kuc¢ama 23. prosinca 2024. i vracaju se 7. sije¢nja 2025. kada pocinje 2.
polugodiste.

Drugi dio zimskog odmora za uc¢enike pocinje 24. veljace 2025. i traje do 28. veljace 2025. Ucenice

iz Doma odlaze svojim ku¢ama 21. veljace 2025., a vracaju se 3. ozujka 2025.
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Proljetni odmor za ucenike pocinje 17. travnja 2025. i zavrSava 21. travnja 2025. U¢enice iz Doma
odlaze 16. travnja 2025. i vracaju se 22. travnja 2025.

Na ljetne praznike ucenice odlaze 13. lipnja 2025.

Za ucenice koje budu upucéene na dopunsku nastavu i praksu organizirat ¢e se rad sukladno njihovu
rasporedu odrzavanja do 30. lipnja 2025., jer do tada je potpisan Ugovor s roditeljima i do tada
Zupanija sufinancira smjestaj i prehranu uéenica.

Za sve drzavne praznike i blagdane ¢e se organizirati rad u Domu prema potrebi. Godisnji kalendar

rada Ce se prilagodavati potrebama S$kola i preporukama Ministarstva.
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3.5. Podaci o broju ué¢enika i broju odgojnih skupina

. Broj : . s L
Odg.skupina ufenica Ime i prezime odgajatelja
1.odgojna 21 Daria Sladoevié¢
skupina
2.0dgojna 21 Zrinka Sari¢ MuzZinié¢
skupina
3.0dgojna Vera Bioci¢
X 20
skupina
4.0dgojna 21 Vlatka Vladilo
skupina
5.0dgojna 20 Purdica Kamenjarin
skupina
6.0dgojna 18 Majda Barada
skupina
7.0dgojna 19 BlaZenka Brekalo
skupina
UKUPNO 140
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3.6. Skole koje pohadaju uenice i broj uéenica po razredima

SKOLA | 1 1l \Y z
1.

Obrtnicka skola 8 2 7 1 18
2.

Prirodoslovna $kola 1 2 1 4
3.

Srednja tehni¢ka prometna Skola 2 1 2 5
4,

Skola likovnih umjetnosti 3 3 2 1 9
5.

Skola za dizajn, grafiku i odrzivu gradnju 5 1 3 9
6.

Zdravstvena Skola 8 10 11 9 39
7.

Privatna srednja Skola Wallner 1 1
8.

Srednja skola bra¢a Radi¢ 1 1
9.

Pomorska skola 1 1
10.

Dental centar Marus$i¢ 2 2 2 2 8
11.

Ekonomska i1 upravna Skola 3 2 1 6
12. | Glazbena skola Josipa Hatzea

1 1
13. | Graditeljsko geodetska tehnicka skola 2 4 2 2 10
14. | Komercijalno-trgovacka skola
1 1 1 3

15. | Turisti¢ko ugostiteljska Skola 2 3 2 7
16. | I. gimnazija 1 1 1 3
17. | 1l. gimnazija 1 1 2
18. | lll. gimnazija 1 3 1 5
19. | IV. gimnazija 1 1 2
20. | V. gimnazija 1 1 1 3
21. | Nadbiskupijska klasi¢na gimnazija don Frane 2 2

Buli¢
22. | Srednja Skola Jure Kastelan 1 1

Ukupno 44 32 34 29 140

22 Skole
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj sati izbornih programa

IZBORNI Lavrsiteli Planirano
PROGRAM zvrSitelj programa T G
Dramsko-rec.sekcija Daria Sladoevié 2 70
Kreativna sekcija Zrinka Sari¢ MuZinié 2 70
Plesna sekcija Vera Bio¢i¢ 2 70
Glazbena sekcija Vlatka Vladilo 2 70
Novinarska sekcija Purdica Kamenjarin 2 70
Folklor Majda Barada 2 70
Badminton BlaZzenka Brekalo 2 70
Stolni tenis Iva Pavié 2 70
UKUPNO 16 560
4.2. Tjedni i godiSnji broj sati posebnih programa
Planirano
POSEBNI Izvrsiteli proerama sati
PROGRAM Zvrsitel) prog
T G
BoZi¢na priredba i1 karaoke show
(18 sati)
VOLIM TEATAR (suradnja s
HNK i GKM, informiranje
ucenica, gledanje predstava iz
repertoara odabranih pretplata) Daria Sladoevic¢ 2 70
(26 sati)
MATEMATURA — pripreme za
drzavnu maturu iz matematike
( 26 sati)
Kreativno- humanitarni projekt
»Lipi moj andele” /rujan-
prosinac/- 37 sati
Zrinka Sari¢ MuZini¢ 5 70
Eko - kreativne radionice /rujan,
prosinac, sijecanj, lipanj/- 33
sata
Ciklus pedagoskih radionica:
Adaptacija ( 10 sati )
Vera BioCi¢ 2 70
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Ciklus pedagoskih radionica
:Studij ili rad ( 10 sati)
Posjet Vukovaru ( 40 sati)
Humanitarna akcija Marijini
obroci ( 10 sati )

Program adaptacije ( 10)
Masterchef ( 20)
Multimedija (40)

Vlatka VIadilo

70

KnjiZnica (rujan-svibanj/35 sati)
Adaptacija (rujan-listopad/10
sati)

Kviskoteka (studeni-prosinac/10
sati)

Odgovorno spolno ponasanje
(sijecanj-veljaca/8 sati)

Ispracaj maturantica (Svibanj/7
sati)

Purdica Kamenjarin

70

HUMANITARNI RAD
(volontiranje)— Volonterski klub
,Ure od srca® - (15 sati)
STUDIJ ILI RAD za maturantice
(pedagoske radionice, pripreme
za drzavnu maturu — kemija), (
18 sati

PROJEKT; ,,Lipi moj andele* —
kreativno- humanitarni projekt
(od rujna do kraja prosinca
2024.), (37 sati )

Majda Barada

70

Duhovni kutak ( 35 sati)
Program adaptacije ( 10 sati)
Kutak za strane jezike
(njemacki jezik) ( 25 sati)

Blazenka Brekalo

70

UKUPNO

14

490
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
DJELATNIKA DOMA

5.1. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
2024./2025.
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
VI - IX Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Doma
VI-=1X Izrada plana i programa rada ravnatelja
IX — VI Planiranje i programiranje rada Odgajateljskog vijeca
VI - Izrada zaduzenja odgajatelja
VIl
IX — VI Planiranje i organizacija struénog usavr$avanja
IX = VI Planiranje nabave opreme i namjestaja
IX — VI Planiranje i organizacija uredenja okolisa Doma
IX— Ostali poslovi
VIl
148
2.POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Doma (broj odgojnih skupina,
VI-X organizacija rada izbornih programa, organizacija rada posebnih
programa, izrada kompletne organizacije rada Doma).
VII Q a Izrada GodiSnjeg kalendara rada Doma
VI-1X Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja odgajatelja
I\>/< “_ Organizacija smjesStaja i prehrane ucenika
IX-VI Organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite uc¢enika
IX - VI Organizacija i priprema izleta
I\i(“I Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Doma
I\\//“_ Organizacija 1 koordinacija upisa ucenika
IX-VI Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika
IX-VI Organizacija zamjena nenazo¢nih odgajatelja
I-VI Poslovi vezani uz Domijadu
LVILVII L . .
L VI Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
IX-— . .
VIl Ostali poslovi
148
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3.PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA DOMA

IX - VI Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Doma
Vrednovanje i analiza Skolskog uspjeha ucenica na kraju odgojno
X1l - VI . ;
obrazovnih razdoblja
IX VI Administrativno pedago8ko instruktivni rad s odgajateljima i
pedagogom
IX— Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
VIl
IX— Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
VIl
IX-— Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Doma
VIl
IX-— Kontrola pedagoske dokumentacije
VIl
IX— Ostali poslovi
VIl
300
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA DOMA
I\i(l I_I Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih tijela
I\;(I I_I Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Doma
IX-— . .
VIl Ostali poslovi
140
RAD S UCENICAMA, ODGAJATELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
I\i<| I_I Mjesecna planiranja s odgajateljima 1 suradnicima
IX - VI Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika
I\i<| I_I Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Doma
I\i<“_| Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
I\i(ll_l Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
IX— . .
VIl Ostali poslovi
398
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
I\i<“_| Rad i suradnja s tajnikom Doma
I\ﬁ I_I Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a
I\;(I II Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinac¢nih akata Doma
I\i(l I_I Provodenje raznih natjecaja za potrebe Doma
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IX—

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Domskog odbora/

VIII
X~ Poslovi zastupanja Doma
Vil pan
IX-— L. .. .
VI Pracenje financijskog poslovanja
VI - Suradnja s voditeljem ra¢unovodstva na provedbi i izvrSenju zadaca u
IX svezi s financijskim poslovanjem
XIl Organizacija i provedba inventure
IX-VII Poslovi vezani uz e-matice

VIIil Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
IX-— . .
VIl Ostali poslovi

200
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
IX-— Predstavljanje doma
VIl
IX— Suradnja s Ministarstvom znanosti obrazovanja i mladih
VIl
IX - Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
VIl
IX— Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini
VIl
IX - Suradnja s Nadlezno upravnim tijelima u Zupaniji
VIl
IX- Suradnja s osnivacem
VIl
IX - Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
VIl
IX - Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
VIl
IX - Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb
VIl
IX - Suradnja s Obiteljskim centrom
VIl
IX - Suradnja s Policijskom upravom
VIl
IX— Suradnja sa Zupnim uredom i Anéelama
VIl
IX - Suradnja s ostalim domovima, osnovnim 1 srednjim Skolama
VIl
IX - Suradnja s turisti¢kim agencijama
VIl
IX— Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
VIl
IX - Suradnja s udrugama ( Skac, Zdenac , Samaritanc, Srce, Mi, Centar za
VIII hagioterapiju, Most, Hajduk )
IX - Ostali poslovi
VIl
109
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STRUCNO USAVRSAVANJE

IX — VI Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi
IX _ V| Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOM-a, AZZO-a,
HUUD-a, UHSR-a
IX — VI Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX — VI Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
IX — VI Ostala stru¢na usavrsavanja
130
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
IX — VI Vodenje evidencija i dokumentacije
Ostali nepredvidivi poslovi
171
Godisnji odmor ( 30 x 8=240) 240
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1984
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Prikupljanje
podataka o
ucenicama
- Pracenje
razvoja
ucenickih
sposobnosti
- Davati
ucenicama
podrsku u
ucenju

- Poticati
ucenice na
odrzavanje
Cistoce
Zivotnog
prostora

- Poticati
ucenice na
zdravu
prehranu

- Pomaganje
u izgradnji
samopostova
nja

-Vijece
ucenica

Vijeca ucenica

R. | Subjeki i | Svrha | Sadrzaji | Ishod/ Oblicii | Suradn | Mjesto Satnica
br podru¢j |/cilj | /aktivnost | pokazatelji metode | ici ostvarenja Tjedno
e rada i uspjesnosti rada /godis$nj
€
1. | Rads Podrsk | - - Prikupiti
uCenicama | a Upoznavanje | podatke o
cijelog ucenica | S novim ucenicama - uCenice, | ured pedagoginje,
doma ma u ucenicama Pratiti razvoj Individual | prema sobe ucenica, Tv
odrasta | - ucenickih ni rad potrebi sala i po potrebi
nju, Savjetodavni | sposobnosti -Grupni odgajatel | ostale prostorije
odgovo | rads -Pruziti pomo¢ i rad ji, doma 9/325
rnom ucenicama podrska -Frontalni | roditelji
donose | - Poticanje ucenicama u rad /skrbnici,
nju ucenica na svakodnevnim -Razgovor | ravnatelji
odluka, | sudjelovanje | Zivotnim -lzrada ca,
u u izbornim situacijama pisanih medicins
izgradn | programima | -Olaksati proces radova ka sestra
ji - ucenja -
samopo | Sudjelovanje | - Pozitivno Pedagoske
Stovanj | uradu utjecati na Cistocu | radionice
a Vijeca zivotnog prostora
uéenica - Sazivanje
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Posebni Preven | - PedagoSke | Pozitivno utjecati | Frontalni Djelatnic | Tv sala 1/35
programi cija radionice na rad i: MUP-
- ovisnos | - predavanja | samopostovanje Grupnirad | A,
Preventivn | ti udenica, osnaziti | Pedagoske | Centra za
i program | Preven ucenice za radionice hagiotera
cija reagiranje u piju,
nasilja slu¢aju nasilja udruge
Izgradn MoSt
ja
pozitiv
ne slike
0 sebi
Izgradn
ja
samopo
uzdanja
I1zborni Vjezati | - Poticati -Razvijati naviku | -Timski udenice, | trim kabinet 2/70
program- stolni ucenice na bavljenja sportom | rad prema
Stolni tenis | tenis bavljenjem -Korisno - potrebi
sportom koristenje Individual | odgajatel
vremena ni rad ji
-Razvijati
motori¢ke
sposobnosti
Rad s Unaprij | - Suradnjas | - Suradivati s -
odgajatelji | edenje | odgajateljim | odgajateljima pri Individual | odgajatel | ured pedagoginje,
ma kvalitet | a pri pripremi odgojno- | nirad ji, ured ravnateljice,
e pripremi obrazovnog rada -Radu ravnatelji | uredi odgajateljica
odgojn | odgojno- - Provoditi paru ca 12/420
0- obrazovnog | individualni/ - Grupni
obrazo | rada savjetodavnirad s | rad
vhog - odgajateljima —po | - Timski
rada Individualni | potrebi rad
savjetodavni | - Suradivati s -Razgovor
Suradnj | rad s knjiznicom -
au odgajateljim | -Sudjelovati u Osmi§ljava
rjeSava | a stru¢nim nje
nju - Suradnjas | povjerenstvima strategija
teku¢ih | knjiznicom doma -
proble | - - Pruzati pomo¢ Rjesavanja
ma Koordinacija | pri planiranju problema
rada rada odgajateljai | -
komisije za | odgojnih grupa— | Suradnicko
prijam po potrebi ucenje
ucenica - Raditi u upisnoj
- komisiji - upisi
Obavjestava | ucenica i
nje formiranje
odgajatelja odgojnih grupa
- Strucno - Pruziti
usavrSavanje | individualnu
- Timsko pomo¢
rjesavanje odgajateljima u
pojedinaénih | realizaciji plana i
problemas programa rada
odgajateljim | - Timski rjeSavati
a pojedinacne
- probleme s
Odgajateljsk | odgajateljima
o0 vijece -Sudjelovati u
- Struéni radu
aktiv Odgajateljskog
-Tim za vijeca
kvalitetu
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Rad s Kvalite | Individualni/ | - Poticati Razgovor | ravnatelji | ured pedagoginje 1/35
roditeljima | tna savjetodavni | otvorenu Predavanje | ca Tv sala
suradnj | razgovor komunikaciju s mailovi odgajatel
as - roditeljima/skrbni ji
roditelji | Informiranje | cima
ma 0 domu - Pruzati pomoc¢ i
- Tematski podrsku u
roditeljski suradnji sa
sastanci Skolama
(prema - Sudjelovati na
potrebi) prvom
- Suradnjas | roditeljskom
roditeljima/s | sastanku za
krbnicima ucenice prvih
ucenica s razreda
teSkoamai | - Po potrebi
riziénim sudjelovati na
ponasanjem | roditeljskim
- Prijem sastancima
roditelja/skr | - Rjesavati tekué¢u
bnika novih | problematiku
ucenica - - Zaprimanje
upisi u€enica | natjecajne
- dokumentacije za
Informiranje | upisu dom
i
kontaktiranje
roditelja/skr
bnika
- Upis
ucenika u
dom
Suradnjas | Kvalite - roditelji/ | ured pedagoginje,
ravnateljic | tna - RjeSavanje | - Pratiti odgojno- | Individual | skrbnici, | ured ravnateljice, 1/38
om, komuni | aktualnih obrazovni rad ni rad prema Tv sala, sobe
Skolom i kacijai | problema - Suradivati s - Grupni potrebi ucenica, ostale
ostalim suradnj | - lokalnom rad odgajatel | prostorije doma
institucija | au Ostvarivanje | zajednicom - Frontalni | ji,
ma svrhu kadrovskih - Sudjelovati u rad ravnatelji
zajedni | pretpostavki | pripremi - Razgovor | ca,
¢kog (konzultants | Odgajateljskog - razrednic
djelova | ka pomo¢) vijeca Rjesavanje | i,
njai - Planiranje i | - Suradivati na problema | djelatnici
unapre | pracenje pregledu - Skola,
divanja | odgojno- Dnevnika rada i Osmisljava | medicins
odgojn obrazovnog | druge pedagoske nje ka sestra
o- rada doma dokumentacije strategija
obrazo | - Planovi i - Suradivati na ured pedagoginje,
vnog programi organizacijskim ured ravnateljice
rada - Pozitivni poslovima doma
doma propisi
- Izvjestaji o
radu
- Odgajatelji
- -Rad u
Ucenice/rodi paru ravnatelji
telji/skrbnici - Timski ca
- Lokalna rad odgajatel
zajednica - Razgovor | jice red pedagoginje,
Kvalite - Analiza zbornica,
tna - prostorije Skola,
suradnj | - Suradnja sa | - Pratiti Rjesavanje telefonska i
a stru¢nim napredovanje problema elektronska
suradnicima, | ucenica korespodencija

29




domai

razrednicima

- Predlagati mjere

skolau |, za pomo¢
svrhu predmetnim | uéenicama u
pracenj | nastavnicima | $kolama/ucenju i
aradai | i ostalim tekuc¢im
napred | ravnateljima | problemima prostorije naSeg
ovanja | skola - Suradivati s stru¢ni doma,po potrebi i
ucenica nastavnicima i suradnici | druge
te razrednicima -Rad u skola, navedene institucije
rjesava - Suradivati sa paru ravnatelji
nja strué¢nim - Timski ,
proble suradnicima u rad predmetn
ma Skolama, a po - Razgovor | i
potrebi i sa - Analiza nastavnic
- Suradnja s | ravnateljima - i 8kola,
drugim Osmisljava | ravnatelji
uceni¢kim nje ca,
Kvalite | domovima strategija odgajatel
tna - Suradnja s - ji
suradnj | NZzJz Rjesavanje
adoma | - Suradnjas problema
i drugih | Centrom za
ustanov | hagioterapiju | - Suradivati s
au -Suradnja s pojedinim
svrhu udrugom ustanovama s
meduso | MoSt ciljem rjesavanja | - svi
bne - Suradnjas | tekuéih problema | Individual | navedeni,
pomo¢i | CZSS - Suradivati s ni rad pedagogi
u - Suradnjasa | CZSSu -Timski nja,
rjeSava | Salezijanski | sluc¢ajevima rad zaposleni
nju m oratorijom | potrebe - ci/
odrede | Kman Predavanja | kolege
nih - drugih
proble Suradni¢ko | ustanova,
ma ili ucenje po
prevenc - potrebi
ije Rjesavanje | odgajatel
proble problema | ji,
ma ravnatelji
ca
Pracenjei | Potican | - Periodi¢ne | - Prikupljati - odgajatel | ured pedagoginje, 1,5/54
vrednovanj | je, analize podatke Individual | ji, ured ravnateljice
e odgojno - | podrza | - Statistika - Analizirati ni rad ravnatelji
obrazovno | vanje, - Analize i podatke -Radu ca
g rada pratenj | izvjescéa - Izraditi izvje$¢a | paru
ei o uspjehu ucenica | - Kriticko
vredno - Pratiti promatranj
vanje postignuca e
odgojn pojedinaca i grupa | - Razgovor
0- - Pratiti odgojni - Analiza
obrazo rad u odgojnim -
vhih skupinama Statisticka
postign - Pratiti kulturne i | obrada
uca Sportske podataka
Unapre aktivnosti - Pisanje
divanje - Izraditi izvjesée | - lzlaganje
odgojn o0 radu
o- pedagoginje
obrazo - Izraditi izvje$ce
vnog o realizaciji
rada posebnog
programa

-1zraditi izvjesce
o radu Vijeca
ucenica
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8. | Razvojno — | Procjen | - Izrada - Prikupljati - ucenice, | ured pedagoginje, 2/74
pedagoski | a upitnika za relevantne Individual | odgajatel | ostale prostorije
poslovi, pocetno | ucenice podatke ni rad ji, doma
akcijska g stanja | -Pracenje - Analizirati - Timski ravnatelji
istraZivanj | j popunjavanj | podatke rad ca
aiprojekti | planjra | @ upitnika - Prezentirati - Kriti¢ko

nje - Obrada dobivene rezultate | promatranj
aktivno | rezultata - Predlagati mjere | e

sti za poboljsanja u - Analiza
unapre skladu s -

denje dobivenim Statisticka
rada u rezultatima obrada
domu podataka

9. | Pedagoska | Vodenj | - GPP, MPP | - Pratiti ostvarenje | - Rad u odgajatel | ured pedagoginje 1/35
dokumenta | e i TPP GPP, MPP i TPP | paru ji,
cija pedago | pedagoginje | pedagoginje - Timski ravnatelji

ske - Dnevnik - Voditi dnevnik rad ca
dokum | rada rada - Razgovor
entacije | - Evidencija | - Evidentirati -
planova i planove i Rjesavanje
programa programe problema
odgajateljai | odgajatelja
individualni | - Evidentirati
h planova stru¢na
stru¢nog usavr$avanja
usavr$avanja | odgajateljica (u
- Formiranje | ustanovi i izvan
odgojnih nje)
skupina - Sudjelovati u
formiranju
odgojnih skupina
- Evidentirati
pedagosku
dokumentaciju
odgajatelja

10 | Radu aktivno | Odgajateljsk - Sudjelov | -Timski ravnatelji | Tv sala 0,5/18
struénim sudjelo | o vijece ati na rad ca
tijelima vanjeu | Vijece sjednica odgajatel
Domai radu roditelja ma jice
izvan struéni | Struéni aktiv Odgajate
Doma h tijela ljskog

s ciljem vijeca (i
udéinko pisati
vitosti Zapisnik
proved )
be - Predstavi
odgojn ti
o- Izvjesce i
obrazo GPP
vnog Doma
progra Vijecu
ma roditelja
Sazivati sjednice
Stru¢nog aktiva i
pisati zapisnike sa
sjednica

11 | Struéno Postiza | - - Planirati strucno | - osobno, mjesta koja 2/70
usavr$avan | nje Nabavljanje | usavrSavanje Individual | voditelji i | organiziraju stru¢ne
je dodatni | pedagoske tijekom skolske ni rad sudionici | skupove, dom,

h literature godine - Timski struénih | hotel, ostala mjesta
struéni | - Pracenje -. Izraditi rad seminara

h pedagoske individualni plan | - Grupni

kompet | literature permanentnog rad

encija - stru¢nog - Razgovor

potrebn | Sudjelovanje | usavr§avanja
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ih za na - Prisustvovati -
kvalitet | seminarima | Zupanijskim Rjesavanje
no u struénim problema
odradiv | organizaciji | vije¢ima, - Analiza
anje Agencije za | seminarima,
odgojn | odgoj i stru¢nim
0 obrazovanje | skupovima,
obrazo | - kongresima prema
vnog Sudjelovanje | Katalozima za
rada na stru¢no
Zupanijskim | usavriavanje
stru¢nim - Pratiti stru¢nu
vije¢ima literaturu
Sudjelovanje
u online
teCajevima
12 | Stru¢no— | Kvalite | - Pripremaza | - Pripremati se za | - osobno, Ured pedagoginje, 274
metodi¢ka | tna vodenje rad s uenicama Individual | odgajatel | ostale prostorije
priprema priprem | pedagoskih - Priprematise za | no,-radu | jice doma
zarad azarad | radionica rad s roditeljima: | paru
sa - Priprema za | individualni rad,
subjekti | individualne | roditeljski
ma razgovore sastanci
-Priprema za | - Pripremati se za
roditeljske rad S
sastanke i | odgajateljima
razgovore S
roditeljima
-Priprema za
podrsku
ucenicama u
ucenju i
razgovore S
ucenicama
- Priprema za
suradnju  sa
Skolom
13 | Planiranje, | Kvalite | - Godi$nji -1zraditi planove i | - odgajatel | ured pedagoginje 1,5/58
programira | tna plan i programe rada Individual | ji,
nje i priprem | program pedagoga: ni rad ravnatelji
analiza ai rada struéne | godisnji, - Timski ca
rada planira | suradnice mjesecni, tjedni, rad
nje pedagoginje | dnevni -Pisanje
odgojn | - Godisnji - Sudjelovati u
0- plan i izradi GPP rada
obrazo | program doma
vnog rada doma - Planirati
rada - Plan individualno
stru¢nog usavrSavanje
usavrSavanja | - lzraditi plan za
pedagoginje | posebni
- Plan za program
izborni i - Prikupiti
posebni planove rada
program odgojnih
- Plan Vije¢a | grupa/odgajatelja/
ucenica izbornih programa

Evidentiranj

Voditi dnevnik

e rada rada

- - Voditi

Samovredno | realizaciju tjednih

vanje rada /mjesecnih
planova
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- Vodenje - Samovrednovati
Dnevnika rad
rada - Vrednovati
- zadovoljstvo
Vrednovanje | roditelja Zivotom
realizacije u domu
planiranih - Evidentirati rad
ishoda sa subjektima:
- ucenicama/odgaja
Samovredno | teljima/roditeljim
vanje a/skrbnicima
uspjesnosti
rada
14 | Kulturnei | razvija | Bozi¢na Dolazak na -timski rad | odgajatel | priroda, Tv sala 0,5/18
Sportske nje priredba Bozi¢nu priredbu jice
aktivnosti | svijesti | Kviskoteka Dolazak na ravnatelji
0 Masterchef finalnu veder ca
ljepoti | lzlet za Kviskoteke
kulturn | ucenice Dolazak na
e finalnu vecer
djelatn masterchefa
osti i Organiziranje
sportsk sportskog dijela
e izleta za uenice
aktivno
sti
15 | Odmor odmor | pauza—30 odlazak na pauzu 2,5/90
tijekom minuta u trajanju od pola
dana sata
16 | Ostalo, Pedivid | dezurstvo porta 0,5/18
dezurstvo | jeti subotom
vrijeme
iza
neplani
rane
izaove
tijekom
godine
17 | Administra | kvalitet | Izvjesce s pisanje izvjesca - ravnatelji | ured pedagoginje 70
tivni nije ljetnog pisanje Godisnjeg | individualn | ca
poslovi pracenj | upisnog roka | planaiprograma | irad odgajatel
e Izvjesée s doma za $k. -rad u paru | jice
odgojn | jesenskog godinu -timski rad
o- upisnog roka | 2025./2026.
obrazo | Izvjesce o
vnog Skolskom
rada i uspjehu
unapre | ucenica na
divanje | kraju
istog Skolske
godine
Izvjesée o
realizaciji
godisnjeg
planai
porgrama
rada
pedagoga
Izvjesce o
provedbi
preventivnog
programa
Izvjesée o
realizaciji
izbornog
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programa —

stolni tenis
18 | Stru¢no Postiza | Zimska - odlazak na - vanjski 80
usavrSavan | nje Skola za Zimsku ili Ljetnu | individualn | suradnici
je dodatni | odgajatelje Skolu za i rad ravnatelji
h Ljetna 8kola | odgajatelje - timski ca
struéni | za - Prisustvovati rad odgajatel
h odgajatelje Zupanijskim jice
kompet | Drzavni stru¢nim
encija skup vije¢ima,
potrebn | pedagoga seminarima,
ih za Meduzupanij | stru¢nim
kvalitet | sko struéno | skupovima,
no vijece kongresima prema
odradiv | pedagoga u Katalozima za
anje uceni¢kim stru¢no
odgojn | domovima usavr$avanje
0- - Pratiti stru¢nu
obrazo literaturu
vnog
rada
19 | Planiranjei | Razvoj | Regionalna | -Organizirati - Timski ravnatelji | ured pedagoginje 2
vodenje socijaln | domijada odlazak na rad ca ured ravnateljice
ekskurzija | ih Drzavna Regionalnu odgajatel
vjestina | domijada domijadu jice
Stjecan -Organizirati
je odlazak na
novih Drzavnu
znanja i domijadu
vjestina
Odgoj
za
estetiku
Sportsk
i 0dgoj
20 | Suradnjas | Kvalite | - - odgovarati na - 20
roditeljima | tna Informiranje | upite roditelja individualn
suradnj | o domu i rad
as -
roditelji | Informiranje
ma i
kontaktiranje
roditelja/skr
bnika
- Upis
ucenika u
dom
21 | Radu aktivno | -sjednica -Sudjelovati na -timski rad | ravnatelji | Tv sala 18
stru¢nim sudjelo | Odgajateljsk | sjednicama ca
tijelima vanje u | og vijeca Odgajateljskog odgajatel
Doma i radu -sjednica vijeca (i pisati jice
izvan struéni | Struénog Zapisnik)
Doma htijela | aktiva -Sazivati sjednice
s ciljem Stru¢nog aktiva i
ucinko pisati zapisnike sa
vitosti sjednica
proved
be
odgojn
0_
obrazo
vnog
progra
ma
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22 | Radu 20
stru¢nim
povjerenst
vima
23 | Radu Osigura | -Ljetni -provesti upise u - ravnatelji | ured pedagoginje 61
upisnim ti upisni rok ljetnom i individualn | ca Tv sala
komisijam | uvjete | -Jesenski jesenskom irad - odgajatel
a za upis | upisni rok upisnom roku timskirad | jice
ucenica Clanice
upisne
komisije
24 | Stru¢no 63
razvojni i
organizacij
ski poslovi
25 | Ostalo 10
26 | Odmori i 208
dopusti
(26x8)
Ukupno 1984
Plan strucnog usavrSavanja
za SKkolsku godinu 2024./ 2025.
MJESTO | OBLIK PLAN | PROGRAM 1ZVORI, VRIJEME, BROJ SATI

USAVRSAVANJA

USAVRSAVANJA

ORGANIZACIIA

INDIVIDUALNO

Pratiti struc¢nu literaturu s
podrucja:

- domske pedagogije

- psihologije,

vjestine
- Skolske pedagogije
- suradnje s roditeljima

Pratiti izmjene zakone i

obrazovanja

komunikacijske i socijalne

propisa s podrucja odgoja i

- knjiznica,

- web izvori, Skolske
novine

- tijekom godine

85

U bDOMU

- stru¢ni skupovi,
predavanja , radionice

odgajatelja

- konzultacija sa
sustru¢njacima,
medicinskom sestrom,
ravnateljicom i
odgajateljima

- sudjelovati u radu Vijeca

- tijekom godine

15
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1ZVAN DOMA

Obvezni i skupni oblici
usavrsavanja u organizaciji
AZOO i MZOS:
-Meduzupanijsko stru¢no
vijece

-Zupanijsko struéno vijeée
-Zimska Skola za
odgajatelje

-Ljetna Skola za odgajatelje
-ostali seminari i radionice

- po katalogu stru¢nih
skupova

50
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5.3. Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
2024./2025.

Mjesec SadrzZaj rada Broj sati
IX- Priprema, obrada i dostavljanje akata, dopisa i drugih materijala vezanih uz 303
VIl zasnivanje radnog odnosa zaposlenika u Domu
IX- Vodi i odgovoran je za kadrovsku dokumentaciju, te rjeSava sporna 168
VIl kadrovska pitanja
I\i(ll_l Brine o registraciji i obavlja druge poslove koji se odnose na statusne 58

promjene Doma
X - Obavlja prijave i odjave zaposlenika kod nadleznih sluzbi zaposljavanja,
N mirovinskog i zdravstvenog osigurz_m_ja, te izdaje odredene potvrde 100
zaposlenicima
37'_' Izdaje razne potvrde uc¢enicama, te odredene dopise roditeljima ucenica 112
IX- Izraduje ugovore i druge pravne akte, te brine o imovinsko-pravnim
odnosima Doma 292
+VIII
IX- Prati zakonsku regulativu i brine o uskladivanju op¢ih akata sa zakonskim 116
VI promjenama i obavlja pravne poslove za potrebe Doma
I\i(l I_I Brine o primjeni zakona, drugih propisa i op¢ih akata u poslovanju Doma 226
IX - Daje pravne savjete 1 stru¢na tumacenja, te upucuje zaposlenike koji
VI obavljaju financijsko-racunovodstvene poslove na vazece propise i pomaze 40
im u primjeni istih
Sudjeluje u pripremi sjednica Domskog odbora i vodi dokumentaciju za
IX- .
Domski odbor 54
VI
[zraduje zapisnik, te odluke 1 zakljucke koje donosi Domski odbor ili
IX- . . L .. e
VIl ravnatelj Doma, te brine o dostavi istih naznacenim subjektima 68
(ustanovama, poduzeéima, pojedincima i sl.)
IX _ Zastupa Dom u radnim 1 drugim sporovima na osnovu punomoc¢i ravnatelja
VIl Doma, te vodi imovinsko-pravnu dokumentaciju u svezi pripadajuce 25
imovine (nekretnina) Doma
IX Suraduje 1 kontaktira s koordinatorom sluzbe zastite radi kontrole i pracenja
VIl poslova zastite na radu, protupozarne zastite, poslova sigurnosti, poslova 80
odrZavanja objekta, opreme i raznih uredaja
IX— Sastavljanje statistickih izvjesc¢a iz djelokruga radnih odnosa i u¢enic¢kog
e . 50
VI standarda, te dostava nadleznim organima
I\;(I II Kontaktiranje s roditeljima i Centrima za socijalnu skrb u svezi placanja 114
IX-— Obavlja i druge upravno-pravne poslove odredene zakonom ili drugim 172
VI propisima i1 op¢im aktima Doma, te one koje mu odredi ravnatelj Doma
Ukupno sati: 1984
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5.4. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
2024./2025.

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
{;i” Organizacija i koordinacija financijsko-racunovodstvenih poslova u Domu 150
IX- Odgovara za ispravnu primjenu zakonskih propisa, za tocno i azurno 108
VI vodenje knjigovodstva
IX - Organizacija poslova obra¢unavanja obveza i uredno likvidiranje
VI dokumenata po 340

osnovi osobnih izdataka, materijalnih izdataka i po drugim osnovama

IX - | Provjera i utvrdivanje zakonske ispravnosti i racunske tocnosti dokumenata 350

VIl na osnovu kojih plac¢a racune

{/)TI-I Na temelju propisa placa racune 236

1X - Obracunavanje i placanje propisanih poreza i pravilna likvidacija 1 138

Vil ispla¢ivanje svih obveza.

{/)TI-I Izradivanje financijskih planova poslovanja i pratiti njihovu primjenu 88
X1 - 1 Odgovornost za izradu 1 pravovremenu dostavu izvjes¢a o radu Drzavnom 79

uredu za reviziju 1 ostalim nadleznim tijelima

IX- Sastavljanje 1 statistickih izvjeSc¢a iz djelokruga knjigovodstva i dostava 98

VIl nadleZnim organima

IX- — o . o

VIl Kontaktiranje s kupcima i dobavlja¢ima u svezi plac¢anja racuna 88
X-VI Uskladivanje medusobnih dugovanja i1 potrazivanja 140

IX- y . . .

VI Obracunava prijevoz djelatnika 30

Obavljati i druge poslove vezane za knjigovodstvo, a odredene su zakonom
N ili drugim propisima 1 op¢im aktima Doma, te one koje mu odredi ravnatelj 128
Doma
Ukupno sati: 1984
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5.5.Plan rada medicinske sestre

PODRUCJE
RADA:

AKTIVNOSTI

METODA

NOSIOCI

VRIJEM
E

BROJ
SATI

ORGANIZACIJA

HIGIJENSKIH

UVJETA

U bOMU

Svakodnevna kontrola
urednosti uéenickih
soba i sanitarnih
¢vorova

Pracenje osobne
higijene ucenika

Nadzor nad higijenom
kuhinje i blagovaonice

Pracenje osobne
higijene i zdravlja
kuhinjskog osoblja

Uvid i opazanje kod
promjene posteljine

Nadzor u blagavaoni
tijekom konzumacije
hrane

Vodenje evidencije 1
upucivanje osoblja
kuhinje i ekonomata
na sanitarne preglede i
edukaciju i polaganje
higijenskog
minimuma prema:

Pravilniku o nacinu i
stjecanju osnovnog
znanja o higijeni
namirnica osoba koje
rade u proizvodnji i
prometu ziveznih
namirnica

Uvid

Pisanje

Razgovor

Individualni

razgovor

Uvid

Grupni
razgovor

Odgajatelji
Med. sestra

Kuhari

Ekonom

Pralja

NzJZ

Minela

Tijekom
cijele

godine

8.112. mj.
i po
potrebi

413
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Uvid i opazanje u
provodenju HACCP
sustava

Organiziranje i
provodenje
deratizacije i
dezinsekcije

PREHRANA

UCENIKA

Izrada jelovnika za
sve ucenice

Izrada jelovnika za
ucenice sa posebnim
potrebama

Izracun kalorijske
vrijednost i
balansiranje jelovnika

Briga o pravilnoj i
zdravoj prehrani kao i
razvijanju i stjecanju
pravilnih
prehrambenih navika
— konzumiranje svih
zdravih namirnica

Razgovor
Pisanja

Izracun

Grupni
razgovor

Individualni
Razgovor

Organolepticka
metoda

Med. sestra
Ravnatelj
Kuhari

Ekonom

Odgajatelji
Med. sestra

Med. sestra
Kuhari

9.- 6.mj.

9 6. mj.

235
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Kontrola kvalitete i
kvantitete obroka,

Pracenje izvjesca
mikrobioloske analiza
hrane, posuda i ruku
kuhinjskog osoblja

Promicanje vaznosti
zdrave prehrane

Pisanje

Pano
Diskusija

Ekonom

Odgajatelji
Med. sestra

ZDRAVSTVENA

SKRB UCENICA

ZAPOSLENIKA

Uzimanje anamneze
novo primljenih
ucenica i razgovor sa
roditeljima

Vodenje interne
evidencije o pobolu
ucenica, kronic¢nih 1
akutnih oboljenja

Pruzanje prve
pomoci/mjere
primarne prevencije

U sluc¢aju laksih
oboljenja njega
bolesnih u¢enica —
primjena primarne
zdravstvene zastite

Suradnja sa
roditeljima,
lije€nicima
Prepoznavanje
poremecaja u
ponasanju

Prevencija zaraznih
bolesti

Poticanje pravilnih
zdravstvenih navika

Sistematski pregledi
za zaposlenike

Organiziranje
prebacivanja

Pisani intervju

Uvid
Individulani
razgovor
Upucivanje
Njega

Evidentiranje

Razgovor
Evidencija

Uvid
Individualni
razgovor

Organizacija

Upucivanje

Pisanje

Med.sestra

Odgajatelji

No¢éni
pazitelj

Med.sestra
Odgajatelji
No¢éni
pazitel]
Pedagog

Tijekom

cijele

godine

Tijekom
cijele
godine

12,7 1.mj

Po potrebi

300

41



zdravstvenih kartona
ucenica u obliznji
Dom zdravlja — opca
praksa, dentalna
medicina, ginekolog

tijekom
cijele
godine

ZDRAVSTVENO

PROSVIJECIVANIJE

Kako se zdravo hraniti

Higijena

- Zivotnog prostora
- tijela

- usne Supljine

- intimna higijena

Higijena

Pravilna upotreba
zaStitne maske za lice

Imunitet

Prevencija zaraznih
bolesti — med sestra,
odgajatelj

Sve o0 antibioticima,
analgeticima i
antipireticima

Odgovorno spolno
ponasanje
— 3 modula

Sto je DDK

Panoi

Radionice

Predavanja

Diskusije

Diskusija, kviz

Diskusija, kviz

Odgajatelji

Med. sestra

Med. sestra

Med. sestra
Purdica

Kamenjarin
- odgajatelj

Tijekom
godine

uz
dogovor
odgajatelja

353

PLANIRANJE
I
PROGRAMIRANJE

Analiza ostvarenja
prethodnih planova i
programa

Izrada godisnjeg plana
I programa rada

Planiranje i
programiranje
prevencije i obrada
tema

Razgovor

Pisanje

Med. sestra

Odgajatelji

9.mj

9.mj

911,13,
4.mj

60
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USAVRSAVANJE

Pracenje strucne
literature

Prac¢enje HZJZ,
Ministarstvo zdravstva

Usavrsavanje u struci
u smislu
unapredivanje
zdravstvenog
odgojnog rada na
temelju razmjene
iskustva i informacija

Usavrsavanje u radu
Program Prehrane 5,0

UsavrSavanje
HACCP sustava

Predavanja

Radionice

Strucni
skupovi

Med. Sestra

Tijekom
godine

153

SPECIFICNI
ZADACI

HACCP nadzor

Pracenje
Evidentiranje

Med. sestra
Ravnatelj

Tijekom
skolske
godine

110

SURADNJA

Crveni kriz

NzJZ

Silvana Stipanovi¢,
dr.med., spec.Sk.med
Dr. Mojsovi¢ Miji¢
Flora

Dr. Dusko Budisa
Dr. Gjirli¢ Maja —
ginekolog

Dr.sci. Vesna Bosanac
nutricionistica

Razgovor

Med. Sestra

Tijekom
skolske
godine

44

Ukupno = 1984 sata
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6. PLAN RADA DOMSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Domskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

Usvajanje Izvjesca o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada za
2023./2024. 8k. god.
Izvjesée o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zaStite prava ucenika u 2. polugodistu
Skolske godine 2023./24.
Usvajanje Godi$njeg plana i programa rada za 2024./2025.5k.god.

X Clanovi
Financijski plan za 2025.godinu s projekcijama za 2026. i 2027.godinu.
Plan nabave za 2025.godinu.

XII Clanovi
Usvajanje financijskog izvjeséa za 2024.godinu.

1 Clanovi

Donosenje odluke o raspisivanju natjecaja za prijam ucenica u Dom u
sk. god. 2025./2026.
Verifikacija nagrada za ucenice
Uspjeh ucenica na regionalnoj i drzavnoj Domijadi

VI Clanovi
Uspjeh ucenica na kraju nastavne godine
Usvajanje financijskog izvjesc¢a za razdoblje od 1.1.-30.6.2025.

VI Clanovi
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6.2. Plan rada Odgajateljskog vije¢a

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Uspjeh ucenica na kraju Skolske godine 2023./2024.
Raspored novih ucenica po odgojnim skupinama
Prijam ucenica
Program adaptacije
Izvjesce o realizaciji plana 1 programa rada Doma u Skolskoj godini
2023./2024.
Godisnji plan i program rada Doma u $kolskoj godini 2024./2025.
Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zaStite prava ucenika u 2. polugodistu
Skolske godine 2023./24.
Raspored odrzavanja roditeljskih sastanaka
Raspored odrzavanja aktivnosti projekta ,, Lipi moj andele*
Raspored odrzavanja Kviskoteke
Raspored odrzavanja izbornih i posebnih programa Ravnatelj
Odgajateljice
IX- X Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje Ravnatelj
Obiljezavanje Svih svetih Odgajateljice
X Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Obiljezavanje Dana sjecanja na Zrtve Domovinskog rata. Dan sje¢anja
na zrtvu Vukovara i Skabrnje Ravnatelj
Posjet Vukovaru Odgajateljice
XI Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Obiljezavanje Sv. Nikole
Obiljezavanje Sv. Lucije Ravnatelj
Organizacija i odrzavanje bozi¢ne priredbe Odgajateljice
XII Pedagog
Uspjeh ucenica na kraju 1. polugodista
Prijedlog pedagoskih mjera Ravnatelj
Analiza maturalnih veceri za ucenice Odgajateljice
I Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Obiljezavanje Valentinova
Obiljezavanje maskara
Masterchef Ravnatelj
Duhovna obnova Odgajateljice
] Pedagog
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Ravnatelj
Prijedlog pedagoskih mjera Odgajateljice
11 Zimska $kola odgajatelja Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Regionalna domijada Ravnatelj
Izvjesce sa zimske $kole odgajatelja Odgajateljice
1\ Pedagog
Prijedlog pedagoskih mjera
Drzavna Domijada
Organizacija i odrzavanje priredbe Ispra¢aj maturantica Ravnatelj
Zamolbe za nastavak koristenja Doma Odgajateljice
\ Pedagog
Uspjeh ucenica na kraju nastavne godine
Pripreme za skolsku godinu 2025./26.
Broj slobodnih mjesta u domu Ravnatelj
Izvjesca Odgajateljice
Vi Stru¢na usavrSavanja Pedagog
Ravnatelj
Upisi u dom, ljetni upisni rok Odgajateljice
VIl Raspored godisnjih odmora Pedagog
Ljetna $kola za odgajatelje
Upisi u dom, jesenski upisni rok Ravnatelj
Odgajateljice
VIl Pedagog
6.3. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
Konstituiranje Vijec¢a roditelja za Skolsku godinu 2024./25.
Izvjesce o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Doma u
sk.god.2023./2024.
Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama
poduzetim u cilju zastite prava ucenika u 2. polugodistu skolske godine
2023./24.
Godisnji plan i program rada Doma u $k.god.2024./2025.
Ravnatelj
IX-X Roditelji
Izvjesc¢e o uspjehu ucenica na kraju 1 polugodista
Izvjes¢e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama
poduzetim u cilju zastite prava u¢enika u 1. polugodistu Skolske godine Ravnatelj
1 2024./25. Roditelji
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Analiza slobodnih aktivnosti

Vijece roditelja ¢e se odrzati najmanje 2 puta i prema potrebi.

6.4. Plan rada Vijeéa uc¢enika

ucenica
* Program rada

ucenica
* Izglasati Program
rada Vijeca uCenica

VRIJEME SADRZAJ RADA ISHODI NOSITELJI
ODRZAVANJA
Listopad * Konstituiranje Vijeca | » Konstituirati VijeCe | Stru¢na suradnica,

ucenice predstavnice
odgojnih skupina

Prema potrebi

* Ukljucivanje ucenica
u rjesavanje svih
aktivnosti i problema
u domu

* pripremiti i dati
prijedloge tijelima
doma o pitanjima
vaznim za ucenice,
njihov rad i rezultate u
obrazovanju

* dati sugestije glede
provedbe izbornih
programa i aktivnost u
domu

* predloziti mjere
poboljsanja uvjeta
rada u domu

* pomagati uenicama
u izvrSenju domskih i
izvandomskih obveza
* predlagati
ravnateljici,
Odgajateljskom vijec¢u
i Domskom odboru
mjere za promicanje
prava i interesa
ucenica

Ucenice predstavnice
odgojnih skupina,
stru¢na suradnica,
ravnateljica

Svibanj

* Analiza rada Vijeca
ucenica i prijedlozi za

daljnji rad

* Analizirati rad
Vijeca ucenica

* Predloziti
poboljSanja rada u
iducoj Skolskoj godini

Stru¢na suradnica,
ucenice predstavnice

odgojnih skupina
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Odgajateljice i stru¢na suradnica trebaju voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu
Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu 2024./2025., a planovi stru¢nog
usavrSavanja su dio godiSnjeg plana i programa rada svakog odgajatelja i nalaze se u prilogu. Ostali

djelatnici duzni su se permanentno usavrsavati iz svog podrucja rada.

7.1. Stru¢no usavr$avanje u Domu

Sadrzaj permanentnog | Ciljane Vrijeme Nositelj
usavr$avanja skupine ostvarenja
Pracenje Casopisa Poslovni Tajnistvo Tijekom
edukator i RRif Racunovodstvo | godine
Stru¢na literatura iz podrucja: Odgajatelji Tijekom Odgajatelji
- Psihologije Pedagog godine Pedagog
- Pedagogije Ravnatelj Ravnatelj

- Komunikacija
- Socijalne vjestine
- Humane vrednote

EQUIP-Danasnji dan moze biti Svi djelatnici Listopad- Durdica Kamenjarin
remek- djelo ( 8 susreta) srpanj

Stilovi Zivota Svi djelatnici | Veljaca Vera Bioci¢

Art terapija ( Odrzivi razvoj ) Svi djelatnici | Veljaca Zrinka Sari¢ Muzini¢
Samopostovanje i stres na poslu Svi djelatnici Srpanj Daria Sladoevi¢
Digitalne kompetencije odgajatelja | Odg. vijece Srpanj Vlatka Vladilo

Rijec¢ Svi djelatnici Srpanj Ljiljana Buljubasi¢
Odgoj je stvar srca Svi djelatnici Srpanj Iva Pavi¢

12 pravila za Zivot Svi djelatnici Srpanj Blazenka Brekalo
Povratna informacija Odg. vijece Srpanj Majda Barada
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7.2. Stru¢na usavrS$avanja izvan Doma
7.2.1.Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator T Vrijeme
Y . Namijenjeno .
usavrsavanja ostvarenja
AZOO- MZSV Odgajatelji Tijekom godine
Pedagog
Ravnatelj
Medicinska sestra
Crveni kriz Medicinska sestra Tijekom godine

7.2.2. Stru¢na usavr$avanja na drZavnoj razini

Organizator T Vrijeme
. . Namijenjeno i
usavrsavanja ostvarenja
Udruga ucenickih Kuharima, ekonomu i oy
domova RH i AZOO med.sestri syecan)
AZOO (zimska i ljetna | odgajatelji ozujak,
Skola za odgajatelje u pedagog kolovoz
uceni¢kim domovima) | ravnatelj
AZOO i UUHD Ravnatelj Tijekom godine
Odgajatelji
Pedagog
UHSR Ravnatelj Listopad,travanj
UTIRUS tajnica,racunovodstvo | Tijekom godine
TEB tajnica, ratunovodstvo | Tijekom godine
MZOM Ravnatelj Tijekom godine
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA DOMA

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti Doma

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti
Zrinka Sari¢ Muzini¢
Uredivanje panoa za do¢ek ucenica Odgajateljice
Adaptacija Zrinka Sari¢ Muzini¢ i
Pocetak projekta ,,Lipi moj andele* Majda Barada
IX
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove Zrinka Sari¢ Muzinié
zemlje Pedagoginja
72 sata bez kompromisa Odgajateljice 1.1 2.
,,Lipi moj andele* smjene
X
Obiljezavanje blagdana Svi sveti — pano
Blazenka Brekalo
Obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar: pano
i sudjelovanje u gradskoj manifestaciji. Odgajateljice
Posjet Vukovaru Vera Bioci¢
Zrinka Sari¢ Muzini¢ i
,,Lipi moj andele* Majda Barada
Durdica Kamenjarin
Pocetak posebnog programa Kviskoteka Ravnateljica
XI
Nastavak posebnog programa Kviskoteka
Obiljezavanje Sv. Nikole Purdica Kamenjarin
Obiljezavanje Sv. Lucije Odgajateljsko vijece
Bozi¢na priredba Odgajateljsko vijece
Pano za Bozi¢ Daria Sladoevié¢
,,L1p1i moj andele* Zrinka Sari¢ Muzinié
Majda Barada
XIl Sv. Misa za Dom Blazenka Brekalo
Blagoslov Doma Svi djelatnici
| PrvaSijada Iva Pavi¢
Obiljezavanje Valentinova — izrada panoa Zrinka Sari¢ Muzini¢
Lidrano Purdica Kamenjarin
1 Masterchef Odgajateljice
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Maskare — Maskenbal Iva Pavic¢
Dan ruzicastih majica
Drugasijada
Regionalna Domijada Odgajateljsko vijece
11 Trecasijada Iva Pavié
Odgajateljsko vijece

Regionalna Domijada
Uskrs- pano

Zrinka Sari¢ Muzinié

i blagovaonica Blazenka Brekalo

v Sv. Misa za Dom Svi djelatnici
Drzavna Domijada Odgajateljsko vijece
Priredba: Isprac¢aj maturantica Purdica Kamenjarin
Obiljezavanje Dana grada Majda Barada
Sudjelovanje u Sajmu cvijeca Zrinka Sari¢ Muzini¢
Dani volontera Vera Bio¢i¢

\Y Dani srednjih §kola Odgajateljice

8.2 Plan odrzavanja roditeljskih sastanaka

U svakoj odgojnoj skupini planira se odrZati najmanje dva roditeljska sastanka, a u nekim skupinama 1 vise.
Roditeljski sastanak za nove ucenice se odrzava po dolasku u¢enica u Dom, 8. rujna 2024.Tema sastanka je
upoznavanje roditelja s djelatnicima Doma, Ku¢nim redom, Ugovorom, Statutom i Etickim kodeksom.
Tema drugog roditeljskog sastanka je : analiza uspjeha uéenica na kraju 2023./2024. skolske godine, temeljni
dokumenti doma ( Statut, Eticki kodeks, Pravilnik o kuénom redu ), kalendar rada za ovu Skolsku godinu,
izbor jednog roditelja u Vijece roditelja, suradnjaroditelja s Domom ( odgajateljicom) i druge teme po potrebi

i izboru odgajateljica.

8.3. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Dom je ustanova u kojoj se osigurava smjestaj i prehrana ucenica. Dom osigurava u¢enicama pravilan i zdrav
nacin prehrane Da bi to uspjeli suradujemo sa Zavodom za javno zdravstvo u provjeravanju kvalitete 1
kvantitete obroka 1 namirnica. Takoder ZZJZ provjerava sanitarne uvjete u kuhinji i cijelom Domu ( po
Ugovoru izmedu Doma i ZZJZ)

Sve naSe ucenice prilikom dolaska u Dom ispunjavaju upitnik kojeg je izradila medicinska sestra. Tim
upitnikom se daju podaci o zdravstvenom stanju ucenice .

Vecina ucenica ima izabranog lije¢nika ( obiteljskog lije¢nika ), a u hitnim slu¢ajevima ¢emo kontaktirati

domsku lije¢nicu.
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8.4. Plan zdravstvene zasStite djelatnika doma

Prema ¢l. 63. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjos$kolskim ustanovama u $kolskoj godini

2024/25. planiramo uputiti na sistematski pregled 9 djelatnika. Ti djelatnici su:

Bozinovi¢ Mirjana
Bozani¢ Vanda
Krzelj Ina

Cori¢ Ivana
Mijailovi¢ Sasa
Petricevi¢ Smiljana
Marovi¢ Mirjana
Hrsti¢ Milenka
Radman Antonija

©COoNoaRWDE

8.5. Domski preventivni program

Preventivni program provodit ¢e se medu u¢enicama Zenskog dackog Doma. Rije je o programu koji za cilj
ima prevenirati neprihvatljiva ponasanja i zastititi mentalno zdravlje ucenica. Ove godine nastavljamo
suradnju s Centrom za hagioterapiju. Djelatnici Centra do¢i ¢e u na§ Dom provesti prevencijske teme medu
ucenicama. U sklopu programa predvidena je i suradnja s MUP-om 1 udrugom MoSt. Pedagoginja ¢e s
Vijec¢em ucenica obiljeziti Svjetski dan beskuénika. Organizirat ¢e sudjelovanje uc¢enica u volonterskoj akciji
72 sata bez kompromisa. U sijecnju ¢e se odrZati dvije prvasijade, u veljaci dvije drugasijade, a tijekom ozujka
bit ¢e organizirane dvije trec¢asijade. Tijekom svibnja planirana je evaluacija zadovoljstva u€enica zivotom u

Domu. Tijekom godine organizirat ¢emo odlaske maturantica na Dane otvorenih vrata splitskih fakulteta.

8.6. Tim za kvalitetu

U skolskoj godini 2024./25. Tim za kvalitetu ¢e pratiti i vrednovati realizaciju odgojno- obrazovnih aktivnosti
predvidenih Godi$njim planom i programom rada za skolsku godinu 2024./25. Razmatrat ¢e mogucnosti

unapredenja odgojno- obrazovnog rada i Zivota u Domu. Sastajat ¢e se prema potrebi.

8.7. Strucni aktiv

Tijekom godine strucni ¢e aktiv raspravljati o odgojnoj praksi i aktualnim odgojno-obrazovnim problemima
s ciljem pronalaska najboljeg nacina za ostvarenje odgojno-obrazovnih ciljeva i ishoda. Sadrzajem rada i
vremenom odrzavanja nece kolidirati s Odgajateljskim vije¢em. Prvi sastanak stru¢nog aktiva planiran je u

listopadu, drugi u sijecnju, a tre¢i u lipnju. Strucni aktiv moze se sastajati i viSe puta po potrebi.
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9. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada doma su:

9.1. Godisnji planovi i programi rada odgajatelja s planovima stru¢nog usavrsavanja
9.2. RjesSenja o tjednim i godiSnjim zaduZenjima odgajatelja ( koja su u tiskanom obliku uz Gpp-rada,
u dosjeu odgajatelja i stru¢nog suradnika i u odgajatelja i str.sur. )

9.1. Godi$nji planovi i programi rada odgajatelja s planovima stru¢nog usavrSavanja

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ODGAJATELJA

ZA SK. GOD. 2024./ 2025.

A)  Tijekom nastavne godine
SADRZAJ Brf)j planlran.lvh §at|
tjedno / godiSnje
NEPOSREDNI ODGOJNO —- OBRAZOVNI RAD : (28) 1004
RAD U ODGOJNOJ GRUPI - mentorski rad koji se realizira kroz 4 (200 710
odgojno — obrazovna podrudja individualnim i grupnim radom
- Cuvanje i unapredivanje zdravlja 210
- socio-emocionalno 215
- kognitivno 215
- kreativno 70
VOPENJE ODGOJNE GRUPE: @ 71
- Sastanci odgojne grupe ( samostalno i u suradnji sa stru¢nim . 35
suradnicima)
- informacije za roditelje u odredenom terminu, roditeljski sastanci - 36
2) 83

RAD S UCENICAMA CIJELOGA DOMA

pratiti higijenske i prehrambene navike uc¢enica u blagovaonici
poticati na postivanje odredbi Etickog kodeksa i Pravilnika o
kuénom redu

prema potrebi pruziti u€enicama instruktivnu i tehni¢ku pomo¢ u
ucenju

pomo¢ ucenicama upucenima na dopunsku nastavu tijekom
lipnja
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POSEBNI PROGRAMI

- Bozi¢na priredba i karaoke show

- VOLIM TEATAR (suradnja s HNK i GKM, informiranje
ucenica, gledanje predstava iz repertoara odabranih pretplata)

-  MATEMATURA — pripreme za drzavnu maturu iz matematike

Troskovnik: potreban materijal za provodenje sadrzaja posebnih
programa osigurat ¢e Zenski dacki dom Split

@ 70

- (18)
- (26)

- (26)

IZBORNI PROGRAM: DRAMSKO — RECITATORSKA SEKCIA

CILJ: napraviti scensku igru i pripremiti interpretaciju recitacije kojima ¢e se
sekcija prezentirati na Domijadi

SPECIFICNI CILJEVI: poticati razvoj potencijalne kreativne sposobnosti i
scensko stvaralastvo, sudjelovati aktivno u cijelom procesu stvaranja predstave
AKTIVNOSTI:

- ispitati interes ucenica, oformiti grupu, (rujan/listopad)

- ukljuciti ucenice u proces stvaranja predstave (odabrati temu, osmisliti
likove, okarakterizirati likove, osmisliti tekst, razviti radnju, postaviti kratke
sekvence koje ¢e se oblikovati i fuzirati u scensku igru (listopad/travanj)

- odabrati recitaciju, uvjezbati interpretaciju (studeni/travanj)

- osmisliti scenografiju i kostimografiju (ozujak/travanj)

- prezentirati rad na BoZi¢noj priredbi (recital) i Domijadi (travanj/svibanj)

Troskovnik: potrebna sredstva za provodenje programa osigurat ce
Zenski dacki dom Split

@ 70

OSTALI POSLOVI:

(12) 428

STRUCNO METODICKA PRIPREMA!

— planiranje i programiranje: izrada mjesecnih planova i programa rada,
priprema za sastanke odgojne skupine, priprema za rad izbornog programa
- dramske sekcije, za pedagoske radionice, za individualne razgovore, za
roditeljske sastanke, za sadrzaje posebnih programa, za instruktivni rad s
ucenicama

(4 144

STRUCNO USAVRSAVANIE

— individualno wusavrSavanje: pracenje stru¢ne literature pedagosko-
psiholoskog sadrzaja, te sudjelovanje na seminarima, struénim skupovima,
predavanjima i radionicama izvan ustanove, konzultacije sa sustru¢njacima

— usavrSavati se na razli¢itim oblicima usavrSavanja u ustanovi (na Vije¢u
odgajatelja ili aktivnostima vanjskih predavaca)

— sudjelovati u radu obveznih i skupnih oblika usavrSavanja izvan ustanove u
organizaciji AZOO (Zupanijsko struéno vijeée, Zimska i ljetna skola za
odgajatelje)

1 35

SURADNIJA S RODITELJIMA I SKOLOM

individualni razgovori s roditeljima

— individualni razgovori s razrednicima

uvid u e-dnevnike

— suradnja sa struénim suradnicima i Centrom za socijalnu skrb

@ 72

RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA 1 IZVAN DOMA
— rad u Vije¢u odgajatelja i Struénom aktivu

©05) 17,5

KULTURNE I SPORTSKE AKTIVNOSTI

(1) 35

54



— sudjelovati na kulturnim/ $portskim dogadanjima u Domu (projekt ,,Moj lipi
andele®, Kviskoteka, Dani kruha, Masterchef, Dan ruzicastih majica,oprostajna
priredba za maturantice...)

— sudjelovati na kulturnim dogadanjima izvan Doma (obiljezavanje Dana sjecanja na

Vukovar, Poklade, Domijada, Sudamja, Dani volontera i ostalo prema kalendaru
dogadanja)

DEZURSTVO TIJEKOM GODINE (1) 35
ODMOR TIJEKOM DANA (25 89,5
UKUPNO (neposredni rad + ostali poslovi) 1432

B) Ostali poslovi u tjednima kad nema nastave

SADRZAJ

Br. plan. sati god.

RAD U GRUPI ILI KONZULTACIJE NAKON ZAVRSETKA
NASTAVE
— Individualni razgovori s u¢enicama, te razgovori s roditeljima,
razrednicima i stru¢nim suradnicima

8

ADMINISTRATIVNI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE ODGOJNE

GRUPE:

Planiranje i programiranje:

— izraditi Godi$nji plan i program rada odgajatelja

— izraditi Godisnji plan i program rada odgojne skupine

— izraditi Mjesecne planove i programe rada

— izraditi Plan i program rada izbornog programa - dramska sekcija

— izraditi planove i programe rada posebnih programa

— izraditi individualni plan stru¢nog usavrsavanja

Administrativni poslovi vezani uz vodenje dokumentacije

- kontinuirano azurirati Dnevnik rada odgojne skupine

- pripremiti Izvjesca (izvje$ce o uspjehu ucenica na kraju 1. i 2. obrazovnog
razdoblja, izvjes¢e o uspjehu na kraju Skolske godine, izvjesce o realizaciji
Godisnjeg plana i programa, izvje$¢a o radu izbornih i posebnih programa)

142

STRUCNO USAVRSAVANIE

— svi oblici usavrSavanja (predavanja i seminari) iz Kataloga u
organizaciji AZOO: Zupanijsko struéno vijeée, Ljetna $kola za
odgajatelje i ostalo po kalendaru

— individualno usavrSavanje (pratiti stru¢nu literaturu, zakonske
propise, konzultirati se sa sustru¢njacima mentorima i
savjetnicima, seminari i predavanja iz podrucja )

— usavrSavanje u programu Vijeca odgajatelja

100

PLANIRANIJE I VODENJE EKSKURZIJA

SURADNJA S RODITELJIMA

- roditeljski sastanak za roditelje novih ucenica na dan prijama u Dom
- individualni razgovori s roditeljima

RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA
- rad u Vijecu odgajatelja i Stru¢ni aktiv

RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA

10

RAD U UPISNIM KOMISIJAMA

24

Ostalo

10
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UKUPNO:

312

A+B

1744

C) Odmori i dopusti:

SADRZAJ

Br. plan. sati god.

Godisnji odmor: 240
SVEUKUPNO (A+B+C) 1984
PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA
u $k. god. 2024./ 2025.
IZVORI BROJ
MJESTO | OBLIK PLAN | PROGRAM VRIJEME PLANIRANIH
USAVRSAVANJA USAVRSAVANJA ORGANIZACLIA SATI
GODISNJE

- UsavrSavanje na podrucjima
cuvanja 1 unapredivanja zdravlja,
kognitivnom, socio-
emocionalnom i kreativnom
podrucju

- Pratiti stru¢nu literaturu s
podruc¢ja domske pedagogije,

knjiznica
web izvori

INDIVIDUALNO | psihologije, suradnje s razlicite udruge, 90
- . - NZJZ
roditeljima, kreativnosti i
scenskog stvaralastva. . .
A . : tijekom godine
- Pratiti izmjene zakona i propisa
s podrucja odgoja i obrazovanja
- Sudjelovati na seminarima,
predavanjima i online stru¢nim
skupovima
- strucni skupovi, predavanja ,
radionice — vanjski . :
.. tijekom godine
predavaci Viiece 15
U DOMU - edukacije- predavaci ¢lanovi jece
o o odgajatelja
Vijeca odgajatelja .
g y ravnateljica
- konzultativi rad sa stru¢nom
suradnicom i sustru¢njacima
Obvezni i skupni oblici
usavrSavanja u organizaciji
AZ0OO i MZOS:
- Zupanijsko strucno vijece
- Zimska/ljetna $kola za tijekom godine
odgajatelje po katalogu 30
|ZVAN DOMA - Konzultativni rad sa stru¢nih
stru¢nim suradnicima i skupova

sustru¢njacima drugih
domova u RH, sa stru¢nim
sluZbama u srednjim
Skolama, s NZJZ i CZSS
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Splitsko- dalmatinske
Zupanije

odgajateljica Daria Sladoevi¢
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ODGAJATELJA

ZA SK. GOD. 2024./ 2025.

Broj
SADRZAJ 'Satl planlrgnlh
tjedno sati
godisnje
A. TIJEKOMNASTAVNE GODINE

NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD 28 1004
Rad u odgojnoj grupi 20 710
mentorski rad se realizira kroz 4 odgojno — obrazovna podrucja: 6 210
Q) Cuvanjeiunapredivanje zdravlja 6 210
b) socioemocionalno 6 210
c) kognitivho 2 80
d) kreativho
'Vodenje odgojne grupe 2 71
Sastanci odgojne grupe 35
Primanja roditelja 36
Rad s u¢enicama cijeloga dom 2 83
Primjenjivati savjetodavno- instruktivni rad (kemija, biologija, seminarski radovi, 70+13
maturalni radovi)
Individualni razgovori
Pratiti higijenske i prehrambene navike ugenica
Poticati provodenje i postivanje odredbi Pravilnika 0 kuénom redu
Posebni programi 2 70
Kreativno- humanitarni projekt: LIPI MOJ ANDELE 37
(rujan- prosinac)
Kreativne radionice (6)
Adventski kutak (izrada adventskih vijenaca)- 6 h:
Humanitarno-prodajne i zabavne veceri- 12 h:
Uredenje prostora:- 7
Cilj projekta: Doprinos u¢enika i djelatnika Doma razvijanju volontiranja, odrzivog
razvoja i aktivne ucenicke participacije u lokalnoj zajednici i Sire
Obrazlozenje cilja: (povezan s potrebama, interesima ucenika i vrijednostima
Doma)
Cilj projekta je osvijestiti vaznost medusobnog pomaganja, brige o zajednici i
razvijanje empatije prema potrebitima i bespomo¢nima
Eko- kreativne radionice (zadruga):

33

(rujan; prosinac; sijecanj- lipnja)
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1. ,Zeleni“pocletak- 3 h
U susret BoZicu- 3 h
Novogodisnje pospremanje- 3 h

U susret Valentinovu- 3 h

. Ususret Uskrsu- 3 h

2

3

4

5. Ususret proljeéu- 6 h
6

7. U susret Danima volontera- 6 h
8

U susretljetu-6h

Cilj radionica je promicati kulturu ekologije u svakodnevnom zivotu, razvijati svijest o ekoloski
Cistoj i zdravoj zivotnoj sredini te unaprijediti ekolosku kulturu i utjecaj pojedinca na okoli§
promisljenim kori$tenjem energije i materijala (ambalaza,

odjeca, papir...)

Obrazlozenje cilja: (povezan s potrebama, interesima ucenika i vrijednostima

Doma)

Cilj radionica je osvijestiti u¢enice 0 vaznosti ekoloskog pristupa u svakodnevnom zivotu i
racionalnog koristenja prirodnih resursa.

Zadruge Zenskog dackog doma bi objedinila navedene aktivnosti u program i rad zadruge §to mi
je u planu ovu nastavnu godinu. Osnivanjem i radom zadruge u Domu bi se obogatio odgojno-
obrazovni rad, a osigurala bi se sredstva za unaprjedenje rada i zivota u Domu.

Prezentirati rad zadruge na Danima volontera i sliénim manifestacijama.

Napomena:

Tro$kovnik: Potreban materijal za provodenje ekolosko- kreativnih radionica ¢e osigurati
Zenski dacki dom.

Izborni program: Kreativna grupa

Opdi cilj: Izraditi eksponate iz podrucja likovne umjetnosti i primijenjene umjetnosti kojima ¢e
uéenice Dom predstaviti na Domijadi

Specifi¢ni ciljevi:

Izraditi prigodne panoe na ulazu u Dom uz prigodne datume: Dana zahvalnosti za plodove
Zemlje i Svjetski dan jabuka i Svjetski dan kuhara (listopad); Dan sje¢anja na zrtve
Domovinskog rata i Dan sjeéanja na zrtvu VVukovara i Skabrnje (studeni); Bozi¢ (studeni);
\Valentinovo (veljaca); Karneval (ozujak); Uskrs (travanj); Maturantice (svibanj)

Razviti interese i sposobnosti izrade razlicitih ukrasnih i primijenjenih predmeta u
svakodnevnom zivotu prema prethodno ispitanom interesu i dogovoru s u¢enicama

Zadaci:

o oformiti grupu i planski osmisliti rad prema interesima u¢enica i potrebama uredenja
Doma

e pobuditi interes za kulturna dogadanja

e angazirati uéenica za uredenje Doma - obiljeZavanje prigodnih datumaii
dogadanja u domu: Jesen, Bozi¢ i Nova Godina, Valentinovo, Uskrs i

70
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Maturantice

o Uokviritislikei eksponate s u¢enicama u suradnji s domskim mestrom
o suradivati s ostalim domskim aktivnostima (ekoloskim radionicama i

projekta ,,Lipi moj andele* (studeni/ prosinac) i Dan volonterskog rada- svibanj)
e prezentirati rad Kreativne sekcije u Domu (panoi) i izvan Doma (Domijada, Dan
volontera i Dani otvorenih vrata skola)

AKtivnosti:

e ispitati interes za rad kreativne grupe

e organizirati rad grupe prema prethodno ispitanim interesima, idejama,
afinitetima ucenica

o osmisliti uredenje prostora obiljezavajuéi prigodne datume

e oslikati vrata ormara u trim- kabinetu

e uokviriti eksponate

e  prezentirati rad na Domijadi

Napomena:
Troskovnik: Potreban materijal za rad Kreativnu sekciju ¢e osigurati Zenski dacki
dom

volonterskom grupom, te donirati izradeno u humanitarno- prodajne aktivnosti u sklopu

OSTALIPOSLOVI:

12

428

Stru¢no metodic¢ka priprema

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE:

e izraditimjese¢ne i tjedne planove rada odgajatelja
PRIPREMA:;

e  zasastanke odgojne skupine

e zarad Kreativne sekcije

e zapedagoske radionice

e zaindividualne razgovore

e  zaroditeljske sastanke

e  zasadrzaj posebnih programa za

instruktivni rad s u¢enicama

144

Stru¢no usavr§avanje
¢ Individualno usavrsavanje (pracenje stru¢ne literature)
Napomena: Prema zahtjevima Kreativne grupe
e Vijece odgajatelja
e AZOO (Zupanijska stru¢na vijeéa, Zimska $kola za odgajatelje)
Savjetodavni rad sa sustru¢njacima

35

Suradnja s roditeljima i $Skolom
¢ individualni razgovori s roditeljima
¢ individualni razgovori s razrednicima
e roditeljski sastanci u Domu

suradnja sa struénim suradnicima

72

Rad u struénim tijelima Doma i izvan Doma
Vijece odgajatelja

0,5

17,5

Kulturne i Sportske aktivnosti
e domska dogadanja
e Domijada
e humanitarno- kreativni projekt ,,Lipi moj andele*
e maturalne veceri maturantica 2. odgojne skupine
e aktualnagradska dogadanja

35
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Dezurstvo tijekom godine 1

Odmor tijekom dana 2,5

UKUPNO A: 40

B. OSTALIPOSLOVIUTJEDNIMA KADANEMA
NASTAVE

Rad u grupi ili konzultacije nakon zavrsetka nastave

e  Prijamucenicau Dom

e Razgovorisuéenicama i roditeljima

e  Razgovori sa razrednicima, stru¢nim suradnicima
Analiza postignutih rezultata
Administrativni poslovi vezani za vodenje odgojne grupe
Planiranje i programiranje
Izraditi Godisnji plan rada odgajatelja
Izraditi Godisnji plan rada odgojne skupine, Izraditi
Mjesecne planove i programi rada
Izraditi Plan i program rada izbornog programa — Kreativna grupa Izraditi
planove i programe rada posebnih programa
Izraditi pregled rada uc¢enickih aktivnosti
Izraditi plan strué¢nog usavr$avanja
Administrativni poslovi (pedagoska dokumentacija)
Dnevnik rada odgojne skupine

Izvjesca (Izvjesce 0 postignutom uspjehu uéenica na kraju 1. polugodista, Izvjesée
0 postignutom uspjehu u¢enica na kraju nastavne godine, Izvjesce oslobodnim aktivnostimai
posebnim programima, Izvjesce o realizaciji godisnjeg planai
programa...)
Stru¢no usavr§avanje
Zupanijsko struéno vijeée
AZOO (Ljetna skola za odgajatelje)
Individualno usavrsavanje (pracenje pedagosko- psiholoske te ostale stru¢ne
literature)
Vijece odgajatelja
Planiranje i vodenje ekskurzije

Suradnja s roditeljima

1. Roditeljski sastanak

Razgovori prilikom prijama u¢enica u Dom (potpisivanje Ugovora,...)
Kontakti (pismeni , telefonom, posjeti u Dom)

Rad u strué¢nim tijelima Doma i izvan Doma

Vijece odgajatelja

Rad u stru¢nim povjerenstvima
Inventura

Javnai kulturna djelatnost Doma
Rad u upisnim komisijama
Ostalo

UKUPNO B: 40

UKUPNO A+ B:

C. ODMORIIDOPUSTI

35

8G, 5

1432

18

120

112

16

12

16

312

1744
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Godis$nji odmor 30
dana (8 240
h)
UKUPNO C: 240
UKUPNO A+B+C: 1984
PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA
SKOLSKA GODINA 2024./2025.
MJESTO I OBLIK PLAN | PROGRAM USAVRSAVANJA| 1ZVORI, VRIJEME,
USAVRSAVANJA ORGANIZACIJA
INDIVIDUALNO VRIJEME | ROKOVI
e pratiti stru¢nu literaturu iz podru¢ja o webmaterijali
a) ustrucl pedagogije, psihologije i domskog odgoja

b) pedagosko- strucna
literatura

pratiti stru¢nu literaturu iz kreativnog

rada s uc¢enicima

pratiti stru¢nu literaturu iz podrugja

biologije

pratiti stru¢nu literaturu iz podrugja

kemije

e  knjiznina grada

e udZbenici (kemijai
biologija) za srednju
skolu

o tijekom skolske
godine

pratiti stru¢nu literaturu iz podrucja
pedagogije, psihologije, metodike i
didaktike

pratiti zakone i propise iz podrucja odgoja

i obrazovanja

o tijekom skolske
godine godine

U DOMU

sudjelovati na edukacijama
(sustrucnjaci)

sudjelovati na predavanja sustru¢njaka i
struénih suradnika te vanjskih predavaca
savjetodavni rad sa sustru¢njacima
savjetodavni rad sa stru¢nim

suradnicima

seminari i predavanja u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje
(Zupanijski stru¢ni aktivi)

o tijekom skolske
godine

e premakalendaru

1ZVAN DOMA

sudjelovati na obaveznim i skupnim
oblicima usavrSavanja u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje: Ljetna
Skola za odgajatelje

Zimska skola za odgajatelje Zupanijska struéna
vijeca

o tijekom skolske
godine (prema
rasporedu)

e po katalogu strué¢nih
skupova

Odgajateljica: Zrinka Sari¢ Muzinié¢
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ODGAJATELJA ZA SKOLSKU GODINU

2024./2025.
Odgajatelj: Vera Bioci¢

A. TIJEKOM NASTAVNE GODINE

PLESNA SEKCIJA

SADRZAJ Broj planiranih
sati godiSnje
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 1004
RAD U ODGOJNOJ SKUPINI 710
- mentorski rad: ostvaruje se kroz ¢etiri odgojno-obrazovna podrucja
1. podrucje ¢uvanja i unapredivanja zdravlja 240
2. socio-emocionalno podrucje 200
3. podrucje kognitivnog razvoja 200
4. podrucje kreativnosti 70
VODENJE ODGOJNE SKUPINE 71
- Sastanci odgojne skupine 36
35
- Primanje roditelja
RAD S UCENICAMA CIJELOGA DOMA 83
- individualni razgovori
- pracenje higijenskih i prehrambenih navike ucenica
- raditi na provodenju Kuénog reda
- rad s u€enicama za vrijeme dopunske nastave, ljetne prakse i polaganja
ispita drZzavne mature
POSEBNI PROGRAMI 70
1. Ciklus pedagoskih radionica: Adaptacija 10
2. Ciklus pedagoskih radionica :Studij ili rad 10
3. Posjet Vukovaru 40
. . N . 10
4. Humanitarna akcija Marijini obroci
IZBORNI PROGRAM : 70
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Cilj: uvjezbati zadanu koreografiju
Specifi¢ni ciljevi:

- poticati aktivnosti u obliku sporta i rekreacije

- poticati razvoj motorike, koordinacije pokreta i timski rad
- razvijanje kreativnih i stvaralackih sposobnosti

razvijanje natjecateljskog duha

svrhovito koristenje slobodnog vremena

zadovoljiti potrebe za zabavom i afirmacijom

- sudjelovati na Domijadi

2.0STALI POSLOVI

428

STRUCNO-METODICKA PRIPREMA
- izraditi mjesecne planove 1 programe
Priprema:

- za sastanke odgojne skupine

- za pedagoske radionice

- za individualne razgovore

- zaroditeljske sastanke

- zarad izbornog programa

- za sadrZaje posebnih programa

- za instruktivni rad s u¢enicama

- za rad Vijeca odgajatelja

- za rad komisije za otpis

- za rad Domskog odbora

- za rad Tima za kvalitetu

144

STRUCNO USAVRSAVANJE

- Meduzupanijsko stru¢no vijece

Ljetne 1 zimske Skole za odgajatelje

- Individualno usavrSavanje: pratiti stru¢nu literaturu
- Sudjelovanje uradu Vijecu odgajatelja

- Savjetodavni rad sa sustru¢njacima

- UsavrS$avanje na nivou Doma i izvan Doma

35

SURADNJA S RODITELJIMA I SKOLOM
- individualni razgovori s roditeljima

- individualni razgovori s razrednicima

- roditeljski sastanci u Domu

72
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- suradnja sa stru¢nim suradnicima u $kolama
- suradnja s voditeljima prakti¢ne nastave
- uvid u e-dnevnik

RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA 17,5
- Vijece odgajatelja , Domski odbor i Tim za kvalitetu

KULTURNE I SPORTSKE AKTIVNOSTI 35
Sudjelovanje: Bozi¢na priredba, Domijade, Sudamja, , Ispracaj

maturantica, Smotra kulturno-umjetnickog stvaralastva mladih,

izlozbe, promocije, predstave, dogadanja u gradu

DEZURSTVO TIJEKOM GODINE dezurstvo prema rasporedu 35
ODMOR TIJEKOM DANA 89,5
UKUPNO A= 1+2 1432

B. OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE

SADRZAJ

Broj planiranih
sati godiSnje

RAD U GRUPI ILI KONZULTACIJE NAKON ZAVRSETKA
NASTAVE

- individualni rad s u¢enicama

- razgovori s uéenicama, roditeljima, razrednicima i strunim suradnicima

22

ADMINISTRATIVNI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE ODGOJNE
GRUPE

Planiranje i programiranje:

- izraditi Godi$nji plan 1 program rada odgajatelja

- izraditi Godisnji plan i program rada odgojne skupine

- izraditi Mjese¢ne planove i programe rada

- izraditi Plan i program rada izbornog programa- Plesna sekcija
- izraditi planove i programe rada posebnih programa

- izraditi individualni plan stru¢nog usavrSavanja

- voditi Dnevnik rada odgojne skupine

- voditi Pregled rada ucenickih aktivnosti

- pisati [zvjesc¢a

- Izraditi raspored ucenica po sobama

110

STRUCNO USAVRSAVANJE

- pohadati seminare MeduZzupanijskog stru¢nog vijeca

- pohadati seminare i predavanja iz Kataloga u organizaciji AZOO

( Zimska i ljetna Skola za odgajatelje, )

- Individualno usavr$avanje: pratiti strucnu literaturu i zakonske propise
- Stru¢no usavrSavanje na nivou Doma i izvan Doma

102

PLANIRANJE I VODENJE EKSKURZIJA
- Terenska aktivnost za nove ucenice

10
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- Regionalna i Drzavna Domijada
- Posjet Vukovaru

SURADNJA S RODITELJIMA 12
-roditeljski sastanak za roditelje novih uéenica- dan prijemau
Dom
- roditeljski sastanak za sve roditelje
- individualni razgovori s roditeljima

RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA 16

- sudjelovati u radu Vijeca odgajatelja , Domskom odboru i Tima za

kvalitetu

RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA 16
- Komisija za otpis, inventura , VVoditelj obrade podataka

JAVNA | KULTURNA DJELATNOST DOMA 10

- prezentacija Doma, Kulturno-umjetnicka smotra mladih u Lori

RAD U UPISNIM KOMISIJAMA 4
- sudjelovati na upisima ucenica u Dom

OSTALO 10
UKUPNO: 312
SVEUKUPNO GODISNJE A+B 1744

C. ODMORI | DOPUSTI

SADRZAJ Sati godis$nje
Godisnji odmor ( 30 dana x 8 sati) 240
UKUPNO C 240
SVEUKUPNO A+B+C 1984

INDIVIDUALNI PLAN I PROGRAM USAVRSAVANJA ODGAJATELJA ZA SKOLSKU GODINU

2024./2025.
MJESTO | OBLIK PLAN | PROGRAM 1ZVORI, VRIJEME,
USAVRSAVANJA USAVRSAVANJA ORGANIZACIJA
Usavrsavanje u podru¢jima: zdravstveni Kniizni
. j1znica
0dgoj s naglaskom na mentalno web izvori
INDIVIDUALNO zdravlje, pedagogija s naglaskom na

77 sati domsku pedagogiju,
komunikacijske 1 socijalne vjestine,

metodika ucenja i poucavanja, tijekom godine
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pedagosko-psiholoska literatura,
duhovni razvoj, gradanski odgoj,
medijska kultura, informacijske
tehnologije

Pratiti stru¢nu literaturu, tisak 1 web.
Pratiti zakone i propise iz podrucja
odgoja i obrazovanja.

Pratiti programe e uc¢enja i sudjelovati u
online edukacijama: CSSU, Loomen,

U DOMU
30 sati

Sudjelovati u radu stru¢nih tijela Doma:
Domski odbor, Tim za kvalitetu, Vijece
odgajatelja.

Sudjelovati na stru¢nim edukacijama
vanjskih suradnika.

Sudjelovati na skupovima MZSV-a.
Savjetovati se sa sustrucnjacima.
Stru¢no konzultativni i savjetodavni

razgovori, profesionalna orijentacija i
informiranje - sa pedagoginjom, ,
ravnateljicom i drugim odgajateljicama.

tijekom godine

1ZVAN DOMA
30 sati

- pohadati stru¢ne skupove u
organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje: Meduzupanijski stru¢ni
skupovi, Zimska i Ljetna Skola za
odgajatelje, psiholoski seminari

- ostalo po kalendaru

-suradnja sa stru¢njacima izvan Doma

AZOO

po katalogu stru¢nih
skupova

Tijekom godine

Odgajateljica: Vera Bioc€i¢
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Zenski dacki dom
Ciril-Metodova 26
21000 Split

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ODGAJATELJA

ZA SKOLSKU GODINU 2024./ 2025.

A) Tijekom nastavne godine

SADRZAJ Broj planiranih
sati godiSnje
NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD : 1004
710
RAD U ODGOJNOJ GRUPI
Mentorski rad koji se realizira kroz 4 odgojno — obrazovna podrudja:
- Cuvanje i unapredivanje zdravlja 200
- socio-emocionalno 220
- kognitivno 220
- kreativno 70
VODENJE ODGOJNE GRUPE: 71
- Sastanci odgojne grupe 36
- Primanja roditelja, roditeljski sastanci 35
RAD S UCENICAMA CIJELOGA DOMA 83
- pomagati u u¢enju— instruktivni rad 25
- voditi individualne razgovore 22
- poticati na kvalitetne meduljudske odnose 1 vr$njacku pomo¢
- pratiti higijenske i prehrambene navike ucenica 23
- poticati na pridrzavanje Ku¢nog reda
- obiljezavati prigodne datume:Dan zahvalnosti za plodove zemlje, 13
Dan sjec¢anja na Vukovar, Bozi¢, Valentinovo, Uskrs, Sudamja.
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POSEBNI PROGRAMI
1. Ciklus pedagoskih radionica Adaptacija(za 1. razred)

70

Cilj programa: prilagodba novih ucenica na zivot u Domu i novoj sredini 10
2. Masterchef — natjecanje medu svim odgojnim skupinama. 20
Cilj projekta je potaknuti ucenice na timski rad, unaprjedivanje
organizacijskih 1 komunikacijskih vjestina, usvajanje novih znanja
3. Multimedija — program namijenjen ucenicama zainteresiranima za
fotografiju i film.
Cilj programa je potaknuti uCenice na kreativno izrazavanje te razvijanje i 40
usvajanje novih digitalnih vjestina. Kroz radionice na temu digtalnh
tehnologija i koriStenja interneta ucenice ¢e razvijati i usvajati nova znanja
o digitalnoj pismenosti.
Ucenice koje sudjeluju u programu multimedije prate i biljeze domska
zbivanja i projekte te pripremaju video zapis i/ili fotografije za Domijadu
IZBORNI PROGRAM: GLAZBENA SEKCIJA 70
Cilj:  pripremiti 1 uvjeZbati ucenice za nastup na Domijadi , domskim
priredbama , smotrama za mlade
Specifi¢ni ciljevi:
- Poticati glazbeno izrazavanje ucenica, razvijanje sluha i stvaranje
medusobne fuzije u pjevanju
Aktivnosti:
- ispitati interes ucenica, oformiti grupu i organizirati rad izbornog
programa (rujan/listopad)
- podijeliti ucenice u vokalne dionice, izabrati pjesme za BoZi¢nu priredbu
i raditi na notnim podjelama za svaki glas (listopad-sijecanj)
- uvjezbati nekoliko klapskih pjesama i1 nekoliko zabavnih pjesama
(veljaca-ozujak)
- raditi na zajedniCkoj fuziji 1 finesama u pjevanju, uvjezbati pjesme za
Domijadu (travanj/svibanj)
- prezentirati ostvarenja na Domijadi (travanj/svibanj)
- nastupiti na Bozi¢noj priredbi, projektu ,,.Lipi moj andele®, ispracaju
maturantica te Danima volontera.
Troskovnik: potrebna sredstva za provodenje programa osigurat ¢e Zenski
dacki dom Split
OSTALI POSLOVI: 428
STRUCNO METODICKA PRIPREMA: 144

— planiranje 1 programiranje: izrada mjesec¢nih planova i programa rada,
priprema za sastanke odgojne skupine, priprema za rad izbornog
programa, za pedagoske radionice,za individualne razgovore, za
roditeljske sastanke, za sadrzaje posebnih programa, za instruktivni rad
s u¢enicama
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STRUCNO USAVRSAVANIJE 35
— individualno usavrSavanje: pracenje strucne literature pedagosko-

psiholoskog sadrzaja, te sudjelovanje na seminarima, webinarima,

stru¢nim skupovima, predavanjima i radionicama izvan ustanove
— sudjelovati u radu razli¢itih oblika usavrSavanja u organizaciji Vijeca

odgajatelja i edukacijama u ustanovi
— edukacija kolega u Domu ,,Digitalne kompetencije odgajatelja“
— sudjelovati u radu obveznih i skupnih oblika usavrSavanja u organizaciji

AZOO (Zupanijsko struéno vijeée, Zimska $kola za odgajatelje)

struéni i konzultacijski rad sa sustrucnjamma edukacija kolega
SURADNIJA S RODITELJIMA I SKOLOM 72
— individualni razgovori s roditeljima
— individualni razgovori s razrednicima
— uvid u e-dnevnike
— roditeljski sastanci u Domu

— suradnja sa struénim suradnicima
RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA 1 IZVAN DOMA 17,5
— rad u Vijecu odgajatelja
KULTURNE I SPORTSKE AKTIVNOSTI 35
— sudjelovati na kulturnim dogadanjima u Domu (Kviskoteka,projekt Lipi

moj andele, Bozi¢noj priredbi, oprostajnoj priredbi za maturantice) te

priredbama izvan Doma po kalendaru dogadanja (izlozbe, promocije,

predavanja, No¢ muzeja, Sudamja... )
DEZURSTVO TIJEKOM GODINE 35
ODMOR TIJEKOM DANA 89,5
UKUPNO (neposredni rad + ostali poslovi) 1432

B) Ostali poslovi u tjednima kad nema nastave

SADRZAJ

Broj planiranih
sati godiSnje

RAD U GRUPI ILI KONZULTACIJE NAKON ZAVRSETKA
NASTAVE

— individualni razgovori s u¢enicama

— razgovori s roditeljima, razrednicima i struénim suradnicima

12

ADMINISTRATIVNI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE ODGOJNE
GRUPE:
Planiranje i programiranje:
— izraditi Godisnji plan i program rada odgajatelja
— izraditi Godisnji plan i program rada odgojne skupine
— izraditi Mjese¢ne planove i programe rada
— izraditi Plan i program rada izbornog programa —Glazbena sekcija
— izraditi planove i programe rada posebnih programa
— 1izraditi individualni plan stru¢nog usavrSavanja
Administrativni poslovi vezani uz vodenje dokumentacije
- voditi Dnevnik rada odgojne skupine
- voditi Pregled rada ucenickih aktivnosti (Glazbena sekcija)
- pisati [zvjesca (izvjeSce o uspjehu ucenica na kraju 1.1 2.
obrazovnog razdoblja, izvjesce o uspjehu na kraju Skolske godine,
1zvjesc¢e o realizaciji GodiSnjeg plana i programa)

116

STRUCNO USAVRSAVANJE
— svi oblici usavr$avanja (predavanja i seminari) iz Kataloga u
organizaciji AZOQO: Zupanijsko struc¢no vijece i ostalo po kalendaru

100
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— individualno usavrSavanje (pratiti stru¢nu literaturu, zakonske
propise)

PLANIRANIJE I VODENJE EKSKURZIJE 16
SURADNJA S RODITELJIMA 16
- roditeljski sastanak za roditelje novih ucenica na dan prijama u Dom
- individualni razgovori s roditeljima
RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA 1 IZVAN DOMA 15

- Vijece odgajatelja
RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA 14
JAVNA | KULTURNA DJELATNOST DOMA 10
RAD U UPISNIM KOMISIJAMA 24
Ostalo 5
UKUPNO: 328
A+B 1760

C)Odmori i dopusti:

SADRZAJ Br. plan. sati god.
Godisnji odmor (28 dana x 8 sati) 224
| SVEUKUPNO (A+B+C) | 1984

PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

u $k. god. 2024./ 2025.

MJESTO | OBLIK
USAVRSAVANJA

PLAN | PROGRAM
USAVRSAVANJA

IZVORI, VRIJEME,
ORGANIZACIJA

- Pratiti stru¢nu literaturu s podrucja
pedagogije, domske pedagogije i
psihologije

- Pratiti novosti i literaturu u vezi
digitalnih tehnologija

INDIVIDUALNO - - Pratiti zakone i propise s

(planirano 85 sati) podrucja odgoja i obrazovanja

- Sudjelovati na webinarima
vezanim uz inovacije u
pedagoskim pristupima te u
digitalnoj tehnologiji

- ostali seminari i radionice

knjiZnica,
web izvori
platforme vezane uz
odgoj i obrazovanje

tijekom godine

- Sudjelovati u radu Vijeca
odgajatelja i struc¢nih aktiva

- Sudjelovati na edukacijama

- Educirati kolege, suradivati sa
sustrucnjacima

U DOMU
(planirano 15 sati)

tijekom godine
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IZVAN DOMA
(planirano 35 sati)

Sudjelovati na obveznim i skupnim
oblicima usavr$avanja u
organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje i Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta:
Sudjelovati na skupovima
Zupanijskog stru¢nog vije¢a
odgajatelja

Zimska Skola za odgajatelje
Ljetna skola za odgajatelje
ostali seminari i radionice

- tijekom godine
( po katalogu
strucnih skupova)

Odgajateljica: Vlatka Vladilo
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ODGAJATELIA
SKOLSKA GODINA 2024./2025.

SADRZAJ
SATI SATI
A) TUEKOM NASTAVNE GODINE TIEDNO | GODISNJE
1. NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
RAD U ODGOJNOJ GRUPI - MENTORSKI RAD
Izgradnja partnerskog i suradni¢kog odnosa s u¢enicama.
Procjena i razumijevanje razvojne faze, interesa, nacina funkcioniranja, stila u¢enja, potreba i mogucnosti.
Profesionalno informiranje, usmjeravanje, savjetovanje.
Pradenje, promatranje, opazanje, podrska, procjena i prevencija u razvojnim podrucjima: 20 710
- uvanje i unapredivanje zdravlja (180 sati)
- socio-emocionalno podrucje (180 sati)
- kognitivno podrucje (180 sati)
- kreativno podrucje (170 sati)
VODENJE ODGOJNE GRUPE
Sastanci odgojne skupine i/ili grupni rad - samostalni te u suradnji s:
- medicinskom sestrom u podruéju Cuvanja i unapredivanja zdravlja,
- pedagoginjom u podrucju Preventivnog programa, 2 71
- ucenicama i drugim odgajateljicama.
Izrada tjednih zaduZenja i rasporeda.
Primanje roditelja (srijeda 9-10/16-17 sati ili po dogovoru)
RAD S UCENICAMA CIJELOG DOMA
1.) Poslovi knjizni¢ara (grupni/individualni/instruktivni rad) upoznavanje s knjiznim fondom i radom
knjiznice. Upis novih korisnika. Posudba i povrat knjiga. Savjetovanje i individualna struéna pomo¢ u
pronalazenju informacija, izboru literature, obradi lektire, pripremi referata, prezentacija, plakata i drugih
. . 2 83
zadada. (1/35 sati)
2.) Pracenje, opazanje higijenskih i prehrambenih navika i aktivnosti. Briga o bolesnim ucenicama.
Poticanje na pridrzavanje Ku¢nog reda. Obilazak Doma u vrijeme deZurstva. Instrukcije i stru¢na pomo¢ u
radu. (1/35 + 13 sati)
POSEBNI PROGRAMI
Organiziranje i vodenje programa:
- Knijiznica (rujan-svibanj/35 sati)
- Adaptacija (rujan-listopad/10 sati) 2 70
- Kviskoteka (studeni-prosinac/10 sati)
- Odgovorno spolno ponasanje (sijecanj-veljaca/8 sati)
- Ispraéaj maturantica (svibanj/7 sati)
IZBORNI PROGRAM — NOVINARSKA GRUPA
Informiranje o izbornom programu. Usmjeravanje i poticanje na ukljudivanje prema osobnim interesima i
sklonostima.
Organiziranje i vodenje Novinarske grupe. Opci cilj: poticanje na literarno i novinarsko stvaralastvo,
kreativno pisanje i kriticko razmisljanje. Specifi¢ni ciljevi: izdati Polet br. 29, Godisnjak maturantica,
sudjelovati na Zupanijskoj smotri LiDraNo 2025.
Vremenik:
2 70

Rujan 4 sata: Predstavljanje Poleta 28, individualni i grupni razgovori s u¢enicama, ispitivanje interesa za rad u
novinarskoj grupi, pra¢enje, opazanje, poticanje.

Listopad 9 sati: Priprema animacijskog panoa. Okupljanje ucenica, formiranje grupe, medusobno upoznavanje.
Formiranje urednistva. Analiza i vrednovanje prethodnih Poleta. Novinarska obuka.

Studeni 8 sati: Novinarska obuka. Dogovaranje tema. Definiranje teme broja. Podjela zadataka. Fotografiranje
maturantica.

Prosinac 6 sati: Novinarska obuka. Fotografiranje maturantica. Prikupljanje i pregled materijala. Priprema za
LiDraNo.
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Sijec¢anj 8 sati: Novinarska obuka. Prikupljanje i pregled materijala. Rubriciranje. Fotografiranje maturantica. Prijava
za LiDraNo.
Veljaca 12 sati: Sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju LiDraNo 2025. Novinarska obuka. Pregled materijala.
Lektoriranje. Obrada fotografija maturantica.
Ozujak 12 sati: Novinarska obuka. Selekcija materijala. Dorada i opremanje tekstova. Priprema globala. Lektoriranje.
Travanj 6 sati: Dorada i lektoriranje. Suradnja s tiskarom. Korekcije. Tisak. Priprema za Domijadu.
Svibanj 5 sati: Predstavljanje Poleta 29. Vrednovanije i refleksija. Distribucija Poleta. Priprema GodiSnjaka. Objava
Poleta i GodiSnjaka na webu. Zavrsni sastanak urednistva.
> | 28 1004
2. OSTALI POSLOVI
STRUCNO METODICKA PRIPREMA
Analizirati i vrednovati prethodne planove i programe.
Izraditi: Godisnji plan i program rada odgajatelja, Godisnji plan i program odgojne skupine, mjese¢ne
planove rada odgajatelja za razdoblje rujan-lipanj, tjednu priprema rada, plan rada za izborni program
Novinarska grupa, plan rada za Knjiznicu, plan rada za posebne programe: Adaptacija, Kviskoteka,
Odgovorno spolno ponasanje, Ispra¢aj maturantica, te Individualni plan i program permanentnog
usavvrsavanja. N ' 4 144
Struéno-metodicka priprema za:
- mentorski rad s uéenicama,
- sastanke odgojne skupine,
- izborni i posebne programe, radionice i pedagoske vjezbe,
- suradnju (s roditeljima, $kolama, udrugom Zdenac, GKMM, CSS, NZJZ SDZ, CI SDZ i dr.),
- rad u stru¢nim tijelima doma,
- izlaganja na Vije¢u odgajatelja i drugim stru¢nim skupovima.
STRUCNO USAVRSAVANJE
Organizirano:
- u kolektivu i na Vije¢a odgajatelja,
- uorganizacij MZ0S, AZOO i drugih, ) 1 35
- uregiji: MZSV za odgajatelje UD i ZSV za skolske knjiznic¢are, Cl SDZ,
- online: programi e ucenja, webinari.
Individualno: pracenje i prorada strucne literature, periodike i web-a; informiranje o novinama vezanim za
profesiju; stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima.
SURADNIJA S RODITELJIMA | SKOLOM
Kvalitetno komunicirati i suradivati u cilju koordinirane i efikasne brige o u¢enicama, te stvaranju
potrebnog ozracja za njihov zdrav rast, razvoj i napredak.
S roditeljima: individualno i roditeljski sastanci.
Razmjena informacija i zapaZanja; izvjeS¢ivanje o ucenic¢kim postignucima i napredovanju; pruzanje ) 7
povratne informacije; pronalaZenje i otkrivanje razloga problema u odgoju te primjena alata i tehnika za
rieSavanje problematike u cilju poboljSanje odnosa ucenica-roditelj; pruzanje struc¢nih savjeta, korisnih i
kvalitetnih edukativnih poticaja (stru¢na literatura, ¢asopisi, videozapisi i sl.).
Sa skolom: pratiti uspjeh i vladanje ucenica; uvidi u e-Dnevnike; suradnja s razrednicima i, po potrebi, sa
stru¢nom sluzbom $kole i/ili predmetnim nastavnicima; razmjena informacija i zapaZanja.
RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA | IZVAN DOMA
Odgajateljsko vijece
Strucni aktiv odgajatelja 0,5 17,5
Domski odbor
Tim za kvalitetu
KULTURNE | SPORTSKE AKTIVNOSTI
Sudjelovati u kulturnim i Sportskim aktivnostima u domu (prema kalendaru).
Organizirati natjecanje na razini doma: Kviskoteka (studeni/prosinac).
Sudjelovati na Zupanijskoj smotri LiDraNo (sijeanj/veljaca). 1 35
Sudjelovati na Domijadi (travanj/svibanj).
Organizirati kulturnu javnu priredbu Ispracaj maturantica (svibanj).
Poslovi knjizni¢ara: briga o opremi i gradi (rujan-kolovoz).
Ukljuciti se u kulturne i Sportske manifestacije u lokalnoj zajednici (prema kalendaru).
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Obiljezavati drzavne i vjerske blagdane tijekom godine.

DEZURSTVO TIJEKOM GODINE

N 1 35
DeZurstvo po rasporedu
ODMOR TIJEKOM DANA 2,5 89,5
S| 12 428
SA1+2 | 40 1432
B) OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE
Rad u grupi ili konzultacije nakon zavrsetka nastave.
N . R, 30
Struéno konzultativni rad - u grupi i individualno.
Administrativni poslovi vezani za vodenje odgojne grupe.
Vodenije biljeski o radu i napretku ucenica.
Y . .. .. 120
Pedagoska dokumentacija i administracija.
Zapisnici, analize, tablice i izvje$¢a o radu.
Struéno usavrSavanje u Domu, izvan Doma i individualno - prema Individualnom planu i programu 102
permanentnog usavrsavanja.
Planiranje i vodenje ekskurzija/izleta - Izlet upoznavanja (rujan/listopad) 4
Suradnja s roditeljima 20
Rad u stru¢nim tijelima Doma i izvan Doma:
Odgajateljsko vijece
Struéni aktiv odgajatelja 16
Domski odbor
Tim za kvalitetu
Rad u stru¢nim povjerenstvima - Inventura (prosinac/sijecan;j) 10
Ostali poslovi 10
>B| 40 312
SVEUKUPNO GODISNJE A + B
C) ODMORI | DOPUSTI
Godisnji odmor (30 dana X 8 sati) 240
SC 240
SVEUKUPNO GODISNJEA +B + C 1984

PLAN STRUCNOG USAVRSAVANIJA
u k. god. 2024./ 2025.

MJESTO | OBLIK < 1ZVORI, VRUEME,
USAVRSAVANJA PLAN | PROGRAM USAVRSAVANIJA ORGANIZACLA

Usavrsavanje u podrucjima: zdravstveni
odgoj s naglaskom na mentalno zdravlje,

knjiznica
web izvori

pedagogija s naglaskom na domsku

pedagogiju, komunikacijske i socijalne
INDIVIDUALNO

) vjestine, metodika ucenja i poucavanja,
77 sati

pedagosko-psiholoska literatura, duhovni
razvoj, gradanski odgoj, medijska kultura,

tijekom godine
informacijske tehnologije i web 2.0 alati,

knjiznicarstvo.
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Pratiti stru¢nu literaturu, tisak i web. Pratiti
zakone i propise iz podrucja odgoja i
obrazovanja.

Pratiti programe e ucenja i sudjelovati u
online edukacijama: AZOO, CSSU, Loomen,
Profil Klet, Alfa, Djeca Medija i dr.

U DOMU
20 sati

Sudjelovati u radu strucnih tijela Doma:
Struéni aktiv odgajatelja, Vije¢e odgajatelja,
Domski odbor, Tim za kvalitetu.

Provesti edukaciju u kolektivu: Equip —
Danasnji dan moZze biti remek djelo, 8
modula.

Sudjelovati na usavrsavanju u ustanovi.

. . ) N - tijekom godine
Sudjelovati na skupovima MZSV-a.

Savjetovati se sa sustrucnjacima.
Struéno konzultativni i savjetodavni

razgovori, profesionalna orijentacija i
informiranje - sa stru¢nom suradnicom
pedagoginjom, medicinskom sestrom,
ravnateljicom i drugim odgajateljicama.

IZVAN DOMA
40 sati

Struéno konzultativni rad, savjetodavni
razgovori, profesionalna orijentacija i
informiranje: s kolegama, sustru¢njacima,
institucijama (u domu, u drugim - tijekom godine
domovima, stru¢ne sluibe AZOO i MZOS, (prema katalogu
NZJZ SDZ, CSS, Cl SDZ, FSO, GKMM i dr.). struénih skupova
Sudjelovati na: AZOO, i najavama
- seminarima i stru¢nim skupovima u drugih platformi)
organizaciji: AZOO, MZOS i ostalih
institucija,

- MZSV odgajatelja,

- 7SV gkolskih knjiznicara,

Odgajateljica: burdica Kamenjarin
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ODGAJATELJA

ZA SK. GOD. 2024./ 2025.

C) Tijekom nastavne godine

SADRZAJ

Broj
planiranih
sati godiSnje

NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD :

1004

RAD U ODGOJNOJ GRUPI
- mentorski rad koji se realizira kroz 4 odgojno — obrazovna
podrucja
a) Cuvanje i unapredivanje zdravlja
b) socio-emocionalno
c) kognitivno
d) kreativno

710

- 200
- 200
- 200
- 110

VODENJE ODGOJNE GRUPE:
- Sastanci odgojne grupe
- primanja roditelja i roditeljski sastanci

71
- 36
- 35

RAD S UCENICAMA CIJELOGA DOMA

- Pomo¢ u ucenju, instruktivni rad,

- Individualni razgovori

- Pratiti higijenske i prehrambene navike uéenica

- Raditi na provodenju Ku¢nog reda

- Pomoc¢ ucenicama za vrijeme produzne nastave

- Obiljeziti znacajne dane: Dani zahvalnosti plodovima zemlje,
Dan sje¢anja na Vukovar, Bozi¢, Poklade, Sudamja, Dan planete
Zemlje, projekt ,,Lipi moj andele*

83

POSEBNI PROGRAMI
- HUMANITARNI RAD (volontiranje)— Volonterski klub ,,Ure od
srca“ - suradnja s centrom ,Juraj Bonaci“ i udrugom ,,Srce*
- STUDIJ ILI RAD za maturantice (pedagoske radionice, pripreme
za drzavnu maturu — kemija)
- PROJEKT; ,,Lipi moj andele* — kreativno- humanitarni projekt (od

rujna do kraja prosinca 2024.)

Cilj Projekta: Doprinos ucenika i djelatnika Doma i razvoju
volonterstva, odrzivog razvoja i aktivne ucenicke participacije u lokalnoj
zajednici i Sire

v ObrazloZenje cilja:(povezan s potrebama, interesima
ucenika i vrijednostima Doma):
Cilj projekta je osvijestiti vaznost medusobnog pomaganja,
brige za zajednicu i razvijanje empatije prema onima kojim
je to potrebno i koji su bespomocni,
Troskovnik: potreban materijal za provodenje sadrzaja posebnih programa
osigurati ée Zenski dacki dom Split

70

IZBORNI PROGRAM : SEKCIJA FOLKLORA ,,SINJORINE*
- Cilj: Uvjezbati izabranu koreografiju
- Specificni ciljevi:
- Ocuvanje kulturne bastine
- Razvijati kreativne i stvaralacke sposobnosti
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- Svrsishodno koristiti slobodno vrijeme
- Zadovoljiti potrebe za zabavom i afirmacijom
e Program se provodi u suradnji s KUD-om Jedinstvo
(posudba nosnji, stru¢na pomoc)
e Vremenik: program se provodi od listopada 2024. do lipnja
2025.:
Listopad-sijecanj: Formirati sekciju folklora, upoznavanje u¢enika s radom
folklorne grupe, rad na svladavanju osnovnih koraka, rad na figurama
plesa, ucenje pjesama
Veljata — ozujak: rad na sjedinjavanju figura plesa uz pjesmu u
koreografiju, vjezbanje koreografije
Travanj- svibanj: Nastupi na: Domijadi, domskim i gradskim dogadanjima
Lipanj: zavrSne probe i dogovor o radu folklorne grupe za sljedecu sk.
god.
e Troskovnik: potrebna sredstva za provodenje programa osigurati ¢e
Zenski dacki dom Split

SADRZAJ

sati

Broj

planiranih

godiSnje

OSTALI POSLOVI:

428

STRUCNO METODICKA PRIPREMA::
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE:

— izraditi Mjesecne planove i programe rada
PRIPREMA:

— za sastanke odgojne skupine

— zarad izbornog programa: folklor

— za pedagoske radionice

— za individualne razgovore

— zaroditeljske sastanke

— za sadrZaje posebnih programa

— za instruktivni rad s u¢enicama

144

STRUCNO USAVRSAVANIE

— Individualno usavrSavanje: pratiti stru¢nu literaturu, pedagosko
psiholoski sadrzaji, sadrzaji iz podrucja struke 1 metodike (pratiti
literaturu iz kemije i biologije zbog priprema ucenice za drzavnu
maturu), zakonski propisi

- UsavrSavanje u ustanovi: Sudjelovanje na Vijecu odgajatelja

savjetodavni rad sa sustru¢njacima
UsavrSavanje izvan ustanove: Svi oblici usavrSavanja (predavanja,
seminari) iz Kataloga u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanja te stru¢ni skupovi u organizaciji Udruge ucenickih
domova: Zupanijsko struéno vije¢e, Zimska §kola za odgajatelje,
predavanja u organizaciji Knjiznice Marko Maruli¢ i drugih
ustanova, Online edukacije: Carnet, Ema, Loomen a te ostali
oblici usavr§avanja prema kalendaru

35

SURADNJA S RODITELJIMA I SKOLOM
— individualni razgovori s roditeljima

— individualni razgovori s razrednicima,

— roditeljski sastanci u Domu

— suradnja sa stru¢nim suradnicima Skola
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RAD U STRUCNIM TIELIMA DOMA | IZVAN DOMA 17,5
— Vijece odgajatelja
— Strucni aktiv
KULTURNE I SPORTSKE AKTIVNOSTI 35
Sudjelovati: Kviskoteka, Bozi¢na priredba, Masterchef, Poklade,
Domijada, Oprostaj s maturanticama, Sudamja, pratiti i ukljuciti se
u gradska dogadanja prema kalendaru
DEZURSTVO TIJEKOM GODINE 35
Rad subotom
ODMOR TIJEKOM DANA 89,5
UKUPNO GODISNJE: NEPOSREDNI RAD + OSTALI POSLOVI 1432
D) Ostali poslovi u tjednima kad nema nastave
Broj
SADRZAJ planiranih

sati godiSnje

RAD U GRUPI ILI KONZULTACIJE NAKON ZAVRSETKA
NASTAVE:
- Individualni rad
- Razgovori s u¢enicama, roditeljima, razrednicima i
stru¢nim suradnicima

22

ADMINISTRATIVNI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE ODGOJNE
GRUPE:
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE:
izraditi Godisnji plan 1 program rada odgajatelja
izraditi Godisnji plan i program rada odgojne skupine
izraditi Plan i program rada izbornog programa - folklor
izraditi planove i programe rada posebnih programa
izraditi Mjese¢ne planove i programe rada

- Dnevnik rada odgojne skupine

- lIzvjesca

- Individualni plan stru¢nog usavrSavanja

- Pregled rada ucenickih aktivnosti

112

STRUCNO USAVRSAVANIE

- Individualno usavrSavanje: pratiti strucnu literaturu, pedagosko
psiholoski sadrZaji, sadrzaji iz podrucja struke 1 metodike (pratiti
literaturu iz kemije 1 biologije zbog priprema ucenice za drzavnu
maturu), online usavrSavanje: platforma Loomen, ostali izvori,
zakonski propisi

- UsavrSavanje u ustanovi: Sudjelovanje na Vijec¢u odgajatelja

savjetodavni rad sa sustru¢njacima

- UsavrSavanje izvan ustanove: Svi oblici usavrSavanja (predavanja,
seminari) iz Kataloga u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanja te strucni skupovi u organizaciji Udruge uc¢enickih
domova: Zupanijsko struéno vijece, Skola za odgajatelje,
predavanja u organizaciji Knjiznice Marko Maruli¢ i1 drugih
ustanova, online edukacije: Carnet, Ema, Loomen, te ostali oblici
usavrSavanja prema kalendaru

111

PLANIRANIJE I VODENJE EKSKURZIJA

SURADNJA S RODITELJIMA
- roditeljski sastanak za nove ucenice — dan prijema u Dom
- individualni razgovor s roditeljima

18
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RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA 10

- Vijece odgajatelja

- Struéni aktiv
RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA 10
JAVNA | KULTURNA DJELATNOST DOMA 8

RAD U UPISNIM KOMISIJAMA

OSTALO 9

UKUPNO: 312

SVEUKUPNO GODISNJE A + B 1744
C) Odmori i dopusti:

- Broj planiranih
SADRZAJ sati godiSnje
Godis$nji odmor: 240
SVEUKUPNO A +B +C 1984

PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

u Sk. god. 2024./ 2025.
MJESTO I OBLIK PLAN | PROGRAM \/'SI\SCE)EA'I’E F;)'f:.'gg{‘i'
USAVRSAVANJA USAVRSAVANJA : J

ORGANIZACIJA

Pratiti strucnu literaturu s
podrugja:

- socio—emocionalno

- kognitivno podrucje —
tehnike ucenja

- kreativnosti . .
INDIVIDUALNO | - suradnje s roditeljima - webizvori 61
- kemije i biologije — pripreme
ucenice za drzavnu maturu

- online usavrSavanje

-Pratiti izmjene zakone i
propisa s podrucja odgoja 1
obrazovanja

- knjiZnica,

tijekom godine

- sudjelovati u radu Vijeca
odgajatelja

- konzultacije sa
sustruénjacima

U DOMU - konzultacija sa stru¢nim tijekom godine
suradnicima, medicinskom
sestrom, ravnateljicom 1 5

- izlaganja odgajatelja,
pedagoginje i ravnateljice




organizirane edukacije za
djelatnike Doma

IZVAN DOMA

Svi oblici usavrSavanja
(predavanja, seminari) iz
Kataloga u organizaciji
Agencije za odgoj i
obrazovanja te strucni
skupovi u organizaciji

Udruge ucenic¢kih domova:

Zupanijsko stru¢no vijeée,
Skola za odgajatelje,
predavanja u organizaciji
Knjiznice Marko Maruli¢ i
drugih ustanova,

online edukacije: Carnet,
Ema, Loomen, te ostali
oblici usavrSavanja prema
kalendaru

- tijekom godine
po katalogu

struénih skupova

70

Odgajateljica Majda Barada
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GODISNJI PLAN I PROGRAM ODGAJATELJA
ZA SKOLSKU GODINU 2024./25.

Odgajateljica: BlaZzenka Brekalo

A. TIJEKOM NASTAVNE GODINE

SADRZAJ

Broj
planiranih
sati godiSnje

NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD:

1004

RAD U ODGOJNOJ GRUPI

Mentorski rad koji se realizira kroz ¢etiri odgojno-obrazovna podrucja:
-Cuvanje i unapredivanje zdravlja

-Socio-emocionalno

-Kognitivno

-Kreativno

710

207
207
207
89

VODENJE ODGOJNE GRUPE
-Sastanci odgojne skupine
-Primanja roditelja i roditeljski sastanci

71
36
35

RAD S UCENICAMA CIJELOG DOMA

-Pomagati u uc¢enju — instruktivni rad

-voditi individualne razgovore

-pratiti higijenske 1 prehrambene navike ucenica

-poticati na odrzavanje Kuénog reda

-obiljezavati prigodne datume: Dan zahvalnosti za plodove zemlje, Dan
sjecanja na Vukovar, Bozi¢, Valentinovo, Uskrs

83

POSEBNI PROGRAMI

-Duhovni program ,,Duhovni kutak®

Cilj programa: osvijestiti vaznost duhovne dimenzije zdravlja ucenica
Program ukljucuje suradnju s duhovnim organizacijama u gradu: crkvom
Gospe od zdravlja, SKAC-om, Uredom za pastoral mladih Splitsko-
makarske nadbiskupije, sudjelovanje u projektima 72 sata bez kompromisa,
Marijini obroci, organizacija sv. Misa za Dom i duhovnu obnovu za uéenice
1 hodocas¢e u Medugorje

-Radionice ,,Adaptacija*

Cilj programa: Prilagoditi se kuénom redu 1 dogovorenom rasporedu,
upoznati druge ucenice, prilagoditi osobne navike zivotu u zajednici
Program ukljucuje upoznavanje ucenica s osnovnim aktima Doma, poticanje
starijih ucenica da pomognu novim uc¢enicama

-Kutak za strane jezike (njemacki jezik)

Cilj programa: savladati osnove odredenog stranog jezika

-Razvoj jezicne kompetencije, upoznati elemente kulture i civilizacije zemlje
odredenog govornog podrucja

70
35

10

25
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Troskovnik: potrebna sredstva za provodenje programa osigurat ée Zenski
dacki dom Split

IZBORNI PROGRAM - BADMINTON SEKCIJA

Cilj: Pripremiti i uvjezbati ucenice za nastup na Domijadi u pojedinacnoj igri
i igri parova

Specificni ciljevi: poticati aktivnosti u obliku sporta i rekreacije kao
preduvjet zdravlja, razvijati kod ucenica motoricke i psihosomatske
sposobnosti, razvijati natjecateljski duh

Aktivnosti:

-Ispitati interes ucenica, oformiti grupu i organizirati rad izbornog programa
(rujan/listopad)

-Nauciti pravila igre, usvojiti osnovne elemente tehnike udarca reketom,
nauciti primjenu igre na terenu, uvjezbati igru u parovima (listopad/sijecanj)
-Uvjezbati i usavrsiti samostalnu igru usvajanjem elemenata tehnike i taktike
u igri (veljaca/ozujak)

-Prezentirati ostvarenja na Domijadi (travanj/svibanj)

Troskovnik: potrebna sredstva za provodenje programa osigurat ée Zenski
dacki dom Split

70

OSTALI POSLOVI

428

STRUCNO-METODICKA PRIPREMA

Planiranje 1 programiranje: izrada mjesecnih planova i programa rada,
priprema za sastanke odgojne skupine, priprema za rad izbornog programa,
za pedagoske radionice, za individualne razgovore, za roditeljske sastanke,
za sadrzaje posebnih programa, za instruktivni rad s uenicama

144

STRUCNO USAVRSAVANJE

Individualno usavrSavanje: prac¢enje stru¢ne literature pedagosko-
psiholoskog sadrZaja, sudjelovanje na predavanjima i edukacijama
(seminarima 1 struénim skupovima)

-Sudjelovanje u radu razlic¢itih oblika usavrSavanja u organizaciji Vijeca
odgajatelja i edukacijama u ustanovi

-Sudjelovanje u radu obveznih i skupnih oblika usavrSavanja u organizaciji
AZOO (Zupanijsko stru¢no vijeée, Zimska $kola za odgajatelje)

-Stru¢ni i konzultacijski rad sa sustru¢njacima

35

SURADNJA S RODITELJIMA I SKOLOM
-Individualni razgovori s roditeljima i razrednicima, uvidi u e-dnevnike,
suradnja sa stru¢nim suradnicima

72

RAD SA STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA
-Rad u Vijecu odgajatelja

17,5

KULTURNE I SPORTSKE AKTIVNOSTI

-Sudjelovati na kulturnim dogadanjima u Domu (Kviskoteka, Masterchef,
Maskenbal i oprostajna priredba za maturantice) te priredbama izvan Doma
po kalendaru dogadanja (izlozbe, promocije, predavanja, No¢ muzeja, No¢
knjige, Sudamja)

35

DEZURSTVO TIJEKOM GODINE

35

ODMOR TIJEKOM DANA

89,5

UKUPNO A (neposredni rad + ostali poslovi)

1432

B. OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA KAD NEMA NASTAVE
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SADRZAJ Broj
planiranih
sati godiSnje

RAD U GRUPI ILI KONZULTACIJE KADA NEMA NASTAVE 26

-Individualni razgovori s uCenicama, razgovori s razrednicima i stru¢nim

suradnicima

ADMINISTRATIVNI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE ODGOJNE 120

GRUPE

-Planiranje i programiranje:

-izraditi Godi$nji plan i program rada odgajatelja

-izraditi Godi$nji plan i program rada odgojne skupine

-izraditi mjesecne planove i programe rada

-izraditi plan i program rada izbornog i posebnih programa

-izraditi individualni plan stru¢nog usavrsavanja

Administrativni poslovi vezani uz vodenje dokumentacije

-Voditi Dnevnik rada odgojne skupine

-Voditi Pregled rada ucenickih aktivnosti (Badminton)

-Pisati [zvjesc¢a (izvjesce o uspjehu ucenica na kraju 1. 1 2. obrazovnog

razdoblja, izvjesce o uspjehu na kraju Skolske godine, izvjesce o realizaciji

Godi$njeg plana i programa)

STRUCNO USAVRSAVANJE 108

-Svi oblici usavr$avanja (predavanja, seminari, radionice) iz Kataloga u

organizaciji AZOO: MeduZupanijsko stru¢no vijece, Ljetna skola za

odgajatelje i ostalo po kalendaru

-Individualno usavrSavanje (pratiti strucnu literaturu, zakone 1 propise iz

podrucja odgoja i obrazovanja)

PLANIRANJE I VODENJE EKSKURZIJA 22

-Organizacija i vodenje Duhovne obnove za ucenice

SURADNJA S RODITELJIMA 18

-Roditeljski sastanak i individualni razgovori s roditeljima

RAD U STRUCNIM TIJELIMA DOMA I IZVAN DOMA 12

-Vijee odgajatelja

JAVNA | KULTURNA DJELATNOST DOMA 8

RAD U UPISNIM KOMISIJAMA 4

OSTALO 10

UKUPNO B 328

SVEUKUPNO GODISNJE A+B 1760

C. ODMORI I DOPUSTI

Godisnji odmor (28 danax8 sati) 224

UKUPNO C 224

SVEUKUPNO A+B+C 1984
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PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

U SK.GOD. 2024./25.

MJESTO | OBLIK PLAN I PROGRAM USAVRSAVANJA 1ZVORI,
USAVRSAVANJA VRIJEME,
ORGANIZACIJA
-Pratiti stru¢nu literaturu s podrucja
INDIVIDUALNO pedagogije i psihologije, didaktike, -knjiznica
religijskih znanosti, etike i metodike -tijekom godine
stranih jezika
-Pratiti zakone i propise s podrucja odgoja i
obrazovanja
-Sudjelovati u radu Vijeca odgajatelja
U DOMU -Sudjelovati na edukacijama -tijekom godine
-Savjetovati se sa sustru¢njacima
-Savjetovati se sa stru¢nim suradnicima,
medicinskom sestrom, ravnateljicom
IZVAN DOMA -Sudjelovati na obveznim i skupnim

oblicima usavrSavanja u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje i
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta
-Zupanijsko stru¢no vijece

-Zimska Skola za odgajatelje

-Ljetna Skola za odgajatelje

-Ostali seminari i radionice

-tijekom godine
(po katalogu
strucnih skupova)

Odgajateljica:

Blazenka Brekalo

85



